
 

(สำเนาคู่ฉบับ) 

ประกาศสถานีตำรวจภูธรเมืองระนอง 

เรื่อง การจัดการทรัพย์สนิของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลางและแนวทางการนำไปปฏิบัติ 

******************** 

  ด้วยสถานีตำรวจภูธรเมืองระนอง มีความมุ่งมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการ
จัดเก็บ การเบิก จ่าย นำไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตำรวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และ
เกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสำนักงานตำรวจแห่งชาติ  

 ในการนี้ จึงได้กำหนดจัดทำมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บ
ของกลาง และสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สิน
ของราชการและของบริจาคสำหรับให้เจ้าหน้าที่ตำรวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน   

 ข้อ 1 ประกาศฉบับน้ี 

“สถานีตำรวจ” หมายความว่า สถานีตำรวจ 

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตำรวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของ
ทางราชการ 

“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตำรวจเพื่อใช้ในกิจการ 
ของสถานีตำรวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 

“วัสดุ” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  
การใช้งานไม่นาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ  
การใช้งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตำรวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีตำรวจ 

“ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม 

“ผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือ
เจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่
ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ
กลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 
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ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีตำรวจภูธรเมืองปทุมธานี ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กรมตำรวจวา่ด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงตา่ง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ.2530 และระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560                                                                                
การรจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 
และมาตรา 281 

๑. การยืมพัสดุหรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 
โดยผู้ให้ยืมต้องคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู ้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม  
ที่กรมบัญชีกลาง หรือสำนักงานตำรวจแห่งขาติ กำหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องกำหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกำหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล 
ความจำเป็นในการใช้พัสดุที ่ยืมนั้น ทั้งนี ้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสำหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน  
นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาที่สำนักงานตำรวจแห่งชาติกำหนด แต่หากมีความจำเป็นอาจขอขยายระยะเวลา
การยืมต่อไปได้ โดยดำเนินการให้มีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยนำข้อ ๒ มาใช้
โดยอนุโลม 

๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ
แก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 

5. เมื ่อครบกำหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที ่ยืมไป ให้ผู ้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่  
ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกำหนด  

 ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ดำเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตำรวจ
เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้  

  ๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ทำบันทึก (บันทึกการตรวจค้น) 
ให้ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกว่าก่อนลงมือค้นเพื่อพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดงความ
บริสุทธิ์ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่ อหน้าพยานอย่างน้อย 
๒ คน ( ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ข้อ ๔๑๘ )   

  ๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทนหรือ
พยานดู เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 
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  ๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและทำบัญชีรายละเอียด
สิ่งของที่ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัว 
ผู้ต้องหา จำเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้น้ันลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

                            ๔. เมื่อนำของกลางไปถึงที่ทำการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลงใน
รายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพย์และของกลาง แล้วเขียนเลขกำกับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้
หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.
๒๔๘๐ )  

  ๕. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงดำเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ
ในส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสูจน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือของ
กองพิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องคำแนะนำในการเก็บรักษาและจัดส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์  

เป็นต้น ของกลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อกำกับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผลการ
ตรวจพิสูจน์แล้วให้แจ้งให้ผู้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพิ่มเติมไว้ 

เพราะถ้าในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายังรับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องนำผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก 

ความต่อศาลอีก 

  ๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดทำบัญชีของกลางประกอบสำนวน
การสอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทำบัญชีของกลางนั้น ให้ดำเนินการดังนี้ 

  - ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด
ทรัพย์ของกลาง รายงานประจำวัน และคำให้การ จำนวนห่อ จำนวนสิ ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้
คลาดเคลื่อน ประการที่สำคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะทำให้เกิดการสงสัย ถ้า
จำเป็นก็ให้ขีดฆ่าและลงนามกำกับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

  - สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น 
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกำกับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

  - เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่
ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรือส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับ
คดี ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

  ๗. ในคดีความผิดเกี ่ยวกับทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์ 
กรรโชกทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมีทั้งที่ได้
คืน และไม่ได้คืน ให้เป็นดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน      (ใช้
แบบพิมพ์บัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แต่ถ้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยก
บันทึก เช่น กรณีได้ทรัพย์คืน ขณะสำนวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก.,บช. หรือ ตร.  
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รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ให้ทำบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูกประทุษร้าย เป็นต้น 
ทั้งนี้ ให้ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรองไว้ เพื่อประโยชน์ใน
การที่พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไปในคำฟ้องนั้น ( ป.วิ.อ. 
ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื ่องแนวทางปฏิบัติในการทำสำนวนการ
สอบสวนเพิ่มเติม ) 

 ข้อ ๔  นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจำปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง และ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุครุภัณฑ์สถานีตำรวจภูธรเมืองปทุมธานี ตรวจสอบ
วัสดุ และบัญชีวัสดุเป็นประจำทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ ตลอดเวลาและ
รายงานให้หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ดำเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจ
นับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตำรวจเพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

 ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตำรวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู ้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี ่ยวข้องกับการยืม  
การเก็บรักษา และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับน้ีโดยอนุโลม 

 ข้อ ๖ สถานีตำรวจมีอำนาจหน้าที ่ในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู ้ ความเข้าใจ 
ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค  

                                    ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้ เป็นต้นไป 

          สั่ง ณ วันที่   26  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2567 

 

                                           พันตำรวจเอก                 

      (ธวัชชัย  ซุ้นเจริญ)  

         ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรเมืองระนอง 
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มาตรการการจัดการทรพัย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง  
และแนวทางการนำไปปฏิบัติของสถานีตำรวจ 

1.ความเป็นมา  

เพื่อในการตรวจสอบการควบคุมทรัพย์สิน วัสดุครุภัณฑ์หน่วยงานในสถานีตำรวจภ฿ธรเมืองระนอง  
การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมวัสดุครุภัณฑ์เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย ถูกต้อง จึงมีวิธีการควบคุมที่ถูก  
ต้องการควบคุมพัสดุเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่  
หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการโดยการจัดทำ บัญชีหรือทะเบียน จำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้ง ให้
มีหลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูล  ทางการ
บริหารเกี่ยวกับต้นทุนผลผลิตของหน่วยงาน นอกจากนั้น การควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษา พัสดุให้
อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอ และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสีย ค่าใช้จ่ายในการ
ดูแลบำรุงรักษา หรือหมดความจำเป็น สมควรที่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทนการ ปฏิบัติงานตรวจสอบ
ภายในต้องสามารถประเมินและช่วยสนับสนุนให้มีการปรับปรุงกระบวนการกำกับดูแล  การบริหารความเสี่ยง 
และการควบคุมของส่วนราชการ โดยใช้วิธีการที่เป็นระบบและระเบียบเพื่อให้การ  ดําเนินงานของส่วนราชการ
เป็นไปอย่าง มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น  

2.วัตถุประสงค ์ 

ใช้ประโยชน์คุ้มค่า ได้ตรงความต้องการ กำหนดหน้าที่ดูแลที่เหมาะสม  

3.การบริหารทรัพย์สิน  

ซึ่งจำแนกประเภททรัพยส์ิน ได้แก่ ทรัพย์สินหมุนเวียน ทรพัย์สินถาวร ทรพัย์สินอื่น 
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4.1.ประเภทสินทรัพย์  
1.ประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  
2.ประเภทพัสดุได้แก ่วัสดุครุภัณฑ ์ 
4.2.การซ่อมบำรุง  
การรักษาพัสดุให้อยูใ่นสภาพที่ใช้งานได ้หมายถึง การทำความสะอาด การตรวจสภาพทัว่ไป การใช้ การ
ให้บริการ การวดัและการทดสอบ ตลอดจนการซอ่มแซม การดดัแปลงแก้ไข รวมทั้งการรวบรวม ข้อมูลเพื่อการ
วิเคราะห์และประเมินค่าในการใช้และการซ่อมบำรุง  
4.3.การจำหน่ายพัสดุ คือ การตดัพัสดุออกจากความครอบครองของหน่วยงาน  
วิธีการจำหน่ายพัสดุ ได้แก่ การขาย การโอน การบริจาค การแลกเปลี่ยน การนำไปใช้ประโยชน์ อย่างอื่น การ
แปรสภาพหรือทำลาย ฯลฯ  
5. นโยบายบัญชีเกี่ยวกับทรัพย์สิน                                                                                         
5.1.การกำหนดราคาข้ันต่ำ                                                                                                        
ควบคุมและแสดงมูลค่าทางบัญชีตลอดอายุการใช้งานมูลค่าขั้นต่ำตั้งแต่ 5,000.- บาทขึ้นไป                                                                                                                       
5.2.การกำหนดอายุการใช้งาน                                                                                         
กำหนดเป็นช่วงให้เลือก ให้แต่ละหน่วยกำหนดตามความเหมาะสมกับการใช้งาน 
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แนวทางการจัดการทรพัย์สินของราชการและของบริจาค 

 
ทรัพย์สินของราชการ หมายถึงพัสดุ ที่อยู่ในความครอบครองดูแลของส่วนราชการหรือหน่วยงานนั้นๆ 

และต้องมีการบริหารพัสดุตามมาตรา 113 ของพระบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดภุาครฐั พ.ศ.2560  
พัสดุ หมายถึง วัสดุ,ครุภัณฑ์ ของสถานีตำรวจภ฿ธรเมืองระนอง ที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของ

ทางราชการ  
ครุภัณฑ์ หมายถึงสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งานยืนนานไม่

สิ้นเปลืองหมดไปหรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น ตามการจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณที่
สำนักงบประมาณกำหนดได้แก่ที ่ดินและสิ่งปลูกสร้าง , ครุภัณฑ์สำนักงาน, ครุภัณฑ์ยานพาหนะและขนส่ง
ครุภัณฑ์ไฟฟ้าและวิทยุ, ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่, ครุภัณฑ์การเกษตร, ครุภัณฑ์งานบ้านงาน, ครัวครุภัณฑ์
คอมพิวเตอร์, ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์และการแพทย์, ครุภัณฑ์ก่อสร้าง, ครุภัณฑ์การศึกษา, ครุภัณฑ์โรงงาน, 
ครุภัณฑ์สำรวจ, ครุภัณฑ์กีฬา, ครุภัณฑ์สนาม, ครุภัณฑ์ดนตรีและนาฏศิลป์, ครุภัณฑ์อาวุธสินทรัพย์ที่ไม่มีตัวตน
เช่น ซอฟต์แวร์ เป็นต้น  

การบริหารพัสดุ หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษา 
และการจำหน่ายพัสดุ  
1.การจำแนกประเภททรัพย์สินของราชการ  
ทรัพย์สินของราชการ จำแกนได้ 5 ประเภท ดังนี้  
1. ที่ดิน  
2. อาคาร  
3. ครุภัณฑ์  
4. สินทรพัย์โครงสร้างพืน้ฐาน  
5. สินทรพัย์ไม่มีตัวตน  
2.แนวทางการควบคุม กำกับ ดูแลรกัษาทรัพยส์ินของราชการและของบริจาค  

ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 112 บัญญัติว่า
“ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการควบคุมและดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้มีการใช้และการบริหารพัสดุที่
เหมาะสมคุ้มค่าและเกิดประโยชน์ต่อหน่วยงานของรัฐมากที่สุด” และมาตรา 113 บัญญัติว่า “การดำเนินการ
ตามมาตรา 112 ซึ่งรวมถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบำรุงรักษาและการ
จำหน่ายพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีกำหนด”  

การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย พัสดุของส่วนราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู่ในความ
ควบคุมการควบคุมเป็นส่วนหนึ่งของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่
หน่วยงานมีไว้ใช้ในราชการ โดยการจัดทำบัญชีหรือทะเบียนจำแนกประเภท และรายการพัสดุพร้อมทั้งให้มี
หลักฐานการรับจ่ายพัสดุที่ได้บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการ
บริหารเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุของหน่วยงานและป้องกันการนำทรัพย์สินของราชการและของบริจาคไปใช้เพื่อ
ประโยชน์ส่วนตน นอกจากนั้นการควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแล บำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่
เสมอและทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแลบำรุงรักษาหรือหมด
ความจำเป็นสมควรที่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด 
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จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 กำหนดว่าการเก็บการบันทึกเมื่อเจ้าหน้าที่ ได้รับมอบพัสดุแล้วให้
ดำเนินการดังต่อไปน้ี  

(1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสด ุแล้วแตก่รณี แยกเป็นชนิด และแสดงรายการตามตัวอย่างที่
คณะกรรมการนโยบายกำหนดโดยมีหลักฐานการรับเข้าหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการดว้ย  

(2) เก็บรักษาพัสดุให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย และให้ครบถ้วนถูกต้องตรงตามบัญชีหรือ
ทะเบียน  
 
ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
1. แยกชนิดประเภทของพัสดุ  
2. ตรวจสอบเอกสารการไดม้า  
3. บันทึกข้อมูลการรับทรพัย์สิน เพื่อให้ได้หมายเลขทะเบียนทรัพย์สิน  
4. เขียนหรือพ่นเลขทะเบียนทรัพย์สินที่ตวัครุภณัฑ์  
 
การควบคุมพัสดุของทางราชการไม่ว่าจะได้มาด้วยประการใดให้อยู่ในความควบคุมของระเบียบเว้นแต่มีระเบียบ
ของทางราชการกำหนดไว้เป็นอย่างอื่นดังนั้นเมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้วให้ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อ
ควบคุมพัสดุโดยมีหลักฐานการรับเข้าบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบรายการด้วย  
เอกสารประกอบการลงคุมทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
1. ใบรายงานขอซ้ือขอจ้าง/อนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง/หลักฐานการรับบริจาค  
2. ใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง/สัญญา/ข้อตกลง  
3. ใบส่งมอบพัสดุ  
4. ใบตรวจรับพัสด ุ 
5. รายงานผลการตรวจรับพัสดุ  
6. เอกสารตรวจรับในระบบ MIS2 และระบบการจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ EGP  
 

การบริจาค หมายถึงการให้โดยบุคคลหรือนิติบุคคลเพื่อวัตถุประสงค์การกุศล และ หรือเพื่อสงเคราะห์เหตุ
อย่างใดอย่างหน่ึง การบริจาคมีได้หลายรูปแบบ รวมถึง การเสนอเงินสดบริการสินค้าใหม่ หรือใช้แล้วเช่น เสื้อผ้า
ของเล่นอาหาร และยานพาหนะ การบริจาคอาจประกอบด้วยของฉุกเฉินบรรเทาทุกข์ หรือช่วยเหลือทาง
มนุษยธรรมการสนับสนุน การช่วยเหลือพัฒนาหรือเพื่อประโยชน์ของทางราชการ  

การเบิกจ่ายพัสดุ  
การเบิกพัสดุจากหน่วยพัสดุของหน่วยงานของรัฐให้หัวหน้างานที่ต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิกจ่ายพัสดุให้

หัวหน้าหน่วยพัสดุที่มีหน้าที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเป็น
หัวหน้าหน่วยพัสดุ เป็นผู้สั่งจ่ายพัสดุผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้อง ของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถ้า
มี) แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจ่ายและเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐานด้วย  

แนวทางการเบิกจ่ายวัสดุ  
1.การเบิกวัสดุ ในการควบคุมการใชว้ัสดุนั้น อยูใ่นความรับผิดชอบของหน่วยงาน ให้หัวหน้าเป็นผู้เบิก  
2.การจ่ายวัสดุ  
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2.1 เจ้าหน้าที่พัสดุต้องตรวจสอบใบเบิกวัสดุว่าได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุแล้วให้จ่าย

วัสดุตามรายการในใบเบิกและลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการลงบัญชีจ่ายวัสดุ
ต่อไป  

2.2 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่าเหมาะสมหรือไม่  
3. ขั้นตอนและวิธีการลงบัญชีวัสดุ  

3.1 จัดทำบัญชีวัสดุตามแบบที่กรมบัญชีกลางกำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่กำหนดในหนังสอื
การจำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่นวัสดุสำนักงาน , วัสดุคอมพิวเตอร์, วัสดุ
งานบ้านงานครัวเป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุเช่น กระดาษถ่ายเอกสาร, กระดาษปกสี เป็นต้น บันทึกรับวัสดุใน
ระบบคลังวัสดุ ได้แก่ วันเดือนปีที่ได้รับ วัสดุชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสารราคาต่อหน่วย ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม และ
จำนวนวัสดุที่รับ  

3.2 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐาน การรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกเลขที่รับ เอกสารให้เรียงลำดับ
ตามวันเวลาที่ได้รับเป็นลำดับไปตามลำดับแยกเป็นปีงบประมาณเพื่อเป็นเลขที่อ้างอิงในการบันทึกบัญชีวัสดุหรือ 
อ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้  

3.3 เมื่อจ่าย วัสดุแล้วให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุและระบบคลังวัสดุตามรายการในใบเบิกได้แก่วัน
เดือนปีที่จ่ายวัสดุชื่อผู้เบิกและจำนวนที่จ่ายเพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้และเพื่อให้ทราบว่ารายการ
นี้ได้ลงบัญชีแล้ว  

3.4 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบวัสดุประจำปีและรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปและ
รายงานวัสดุคงเหลือโดยสรุปรายการรับจ่ายวัสดุจำนวนคงเหลือ และมูลค่าของวัสดุคงเหลือ ในแต่ละรายการ
เพื่อส่งให้เจ้าหน้าที่บัญชีของหน่วยงานตรวจสอบและดำเนินการปรับปรุงบัญชีวัสดุคงคลัง  
ข้อควรทราบเกี่ยวกับบัญชีวัสดุ  
1. บัญชีวัสดุให้จัดทำแต่ละปีงบประมาณ เมื่อขึ้นงบประมาณใหม่ ให้ขึ้นแผ่นใหม่ทุกครั้งหากมีวัสดุคงเหลือให้

ยกยอดคงเหลือเป็นยอดยกมา  
2. บัญชีวัสดุแต่ละบัญชี (แต่ละแผ่น) ให้ควบคุมวัสดุ 1 รายการ  
3. การลงบัญชีวัสดุ ให้ลงทุกครั้งที่มีการรับหรือจ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ ข้อ 204 – 205  
4. ราคาต่อหน่วยจะตอ้งเป็นราคาทีร่วมภาษีมูลล่าเพิ่มแล้ว  
5. การลงบัญชีวัสดุ จะต้องกระทำด้วยความละเอียดรอบคอบจำเป็นต้อง รวด ทันเวลา เพื่อให้ยอดวัสดุคงเหลือ

ถูกต้องตามจริง  
 
การบันทึกควบคุม  

พัสดุของส่วนราชการไม่ว ่าจะได้มาด้วยประการใด ให้อยู ่ในความควบคุมตามระเบียบสำนัก 
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 151 – 154 นี้เว้นแต่มีระเบียบของทาง 
ราชการหรือกฎหมายกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น โดยเมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้รับมอบพัสดุแล้ว ให้ลงบัญชีหรือ ทะเบียน 
เพื่อควบคุมพัสดุและเก็บรักษาให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ครบถ้วนตรงตามบัญชีหรือทะเบียน การสั่ง จ่ายพัสดุให้
หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย และผู้จ่ายพัสดุต้องตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิกการควบคุม เป็นส่วนหนึ่ง
ของวงจรการบริหารงานพัสดุ มีวัตถุประสงค์เพื่อให้ทราบถึงจำนวนพัสดุที่หน่วยงานมีไว้ใช้ใน ราชการโดยการ
จัดทำบัญชีหรือทะเบียน จำแนกประเภท และรายการของพัสดุ พร้อมทั้งให้มีหลักฐานการรับ จ่ายพัสดุที่ได้ 
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บันทึกในบัญชีหรือทะเบียนไว้ประกอบการตรวจสอบ เพื่อใช้เป็นข้อมูลทางการบริหารเกี่ยวกับ ต้นทุนผลผลิต
ของหน่วยงาน นอกจากนั้น การควบคุมยังช่วยในการเก็บดูแลบำรุงรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพใช้ งานได้ดีอยู่เสมอ 
และทำให้ทราบว่าพัสดุใดหากใช้ต่อไปจะทำให้เกิดความสูญเสียค่าใช้จ่ายในการดูแล บำรุงรักษา หรือหมดความ
จำเป็น สมควรที่จะจำหน่ายและจัดหาพัสดุมาทดแทน  
 
การควบคุมวัสดุ  

การควบคุมวัสดุ โดยจัดทำบัญชีวัสดุแสดงการรับจ่าย-คงเหลือ แยกตามประเภทและชนิด ของวัสดุ  
ซึ่งเป็นข้ันตอนการดำเนินงานหลังจากมีการจัดหาพัสดุมีรายละเอียดดังนี้  
1.เอกสารประกอบการลงบัญชีวัสดุ 
  1.1 เอกสารประกอบการรับวัสด ุเป็นหลักฐานประกอบการลงบัญชีดา้นรบั ได้แก่  

- ใบตรวจรับพัสดใุบตรวจรับงานจ้าง ใบส่งของ  
- ใบรับรองผลการจัดทำเอง  
- หลักฐานการรับบริจาคพัสดุโดยให้มีข้อความชดัเจน เกี่ยวกับพัสดุชนิด ขนาด ลักษณะ จำนวนเท่าใด 

ราคาประมาณต่อหน่วย หลักฐานการสั่ง หรือรับพัสดุจากหน่วยงานตา่ง ๆ (กรณี รับบริจาค )  
1.2 หลักฐานการจ่ายวสัดุ เป็นหลักฐานประกอบการลงบัญชีดา้นจ่าย ไดแ้ก่  
- ใบเบิกพัสดุ  

2. การเบิกวัสดุ  
ในการควบคุมการใช้วสัดนุั้น อยู่ในความรับผิดชอบของหัวหน้าหน่วยพัสดุ มีข้ันตอน การเบิกวัสดุดงันี้  
2.1 ผู้ต้องการพัสดุเขียนใบเบิกของ (ตามตัวอย่าง)  
2.2 ให้หัวหน้าเป็นผู้เบิก เช่น หัวหน้าฝ่าย หัวหน้างาน หรือผูต้้องการใช้อาจขอเบิกเอง  
2.3 หัวหน้าหน่วยพัสดุเป็นผู้สั่งจ่าย โดยพิจารณาว่าผู้เบิกใช้โดยประหยัด คุ้มค่า เหมาะสมหรือไม่  

3. การจา่ยวัสด ุ 
เจ้าหน้าที่พัสดุต้องตรวจสอบใบเบิกของว่า ได้รับอนุมัติสั่งจ่ายจากหัวหน้าหน่วยพัสดุ แล้ว ก็ให้จ่ายวัสดุ

ตามรายการในใบเบิก และลงเลขที่เอกสารในใบเบิกวัสดุ เพื่อใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการ ลงบัญชีจ่ายวัสดุต่อไป 

4. ขั้นตอนและวิธการลงบัญชีวัสดุ  
4.1 จัดทำบัญชีวัสดุ ตามแบบที่ กวพ.กำหนด โดยแยกประเภทของวัสดุตามที่กำหนด ในหนังสือการ

จำแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณของสำนักงบประมาณ เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุ คอมพิวเตอร์วัสดุงาน
บ้านงานครัว เป็นต้น และแยกชนิดของวัสดุ เช่น กระดาษถ่ายเอกสาร กระดาษปกสี กระดาษรองปกสีเป็นต้น  

4.2 ให้จัดทำสารบัญหรือดัชนีของบัญชีวัสดุแต่ละประเภท โดยแยกชนิดให้ชัดเจน เพื่อสะดวกแก่การ
ลงบัญชีและการตรวจสอบ  

4.3 เมื่อได้รับวัสดุและหลักฐานการรับวัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุให้เลขที่เอกสาร ด้านรับ เลขที่รับ
เอกสารให้เรียงลำดับตามวัน เวลาที่ได้รับ เป็นลำดับไปแยกเป็นปีงบประมาณ เพื่อเป็นเลขที่ อ้างอิงในการบันทึก
บัญชีวัสดุ หรืออาจอ้างอิงเลขที่ใบส่งของผู้ขายก็ได้  

4.4 บันทึกรับวัสดุในบัญชีวัสดุตามรายการในเอกสารประกอบการรับวัสดุได้แก่ วัน เดือนปีที่ได้รับวัสดุ
ชื่อผู้ขาย เลขที่เอกสาร ราคาต่อหน่วย (ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) และจำนวนวัสดุที่รับ  
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4.5 เมื่อจ่ายพัสดุแล้ว ให้บันทึกจ่ายวัสดุในบัญชีวัสดุตามรายการในใบเบิกของ ได้แก่ วันเดือนปีที่จ่าย

วัสดุชื่อผู้เบิก และจำนวนที่จ่าย เพื่อสะดวกในการค้นหาและตรวจสอบได้ในบัญชีวัสดุจะมี ข้อความ “แผ่นที่” 
ให้ระบุเลขที่แผ่นที่ ไว้ในช่องหมายเหตุของหลักฐานการรับในแต่ละรายการด้วย และ เพื่อให้ทราบว่ารายการนี้
ได้ลงบัญชีแล้ว  

4.6 ทุกสิ้นปีงบประมาณให้ทำการตรวจสอบพสัดุประจำปีและรายงานวัสดุคงเหลือ โดยสรุปรายการรับ 
- จา่ยวัสดจุำนวนคงเหลอื และมูลค่าของวัสดุคงเหลือในแต่ละรายการ 
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การตรวจสอบพัสดุประจำปี  
 

ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือหัวหน้าหน่วยพัสดุ
ตามข้อ ๒๐๕ แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุซึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจำเป็น เพื่อตรวจสอบการ
รับจ่ายพัสดุในงวด ๑ ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่ คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น  

ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ ่ง ให้เร ิ ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดทำการวันแรกของ
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจ่ายถูกต้องหรือไม่ พัสดุคงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่มี
พัสดุใดชำรุด เสื่อมคุณภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรือพัสดุใดไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปแล้วให้
เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน ๓๐ วันทำการ นับแต่วันเริ่มดำเนินการตรวจสอบพัสดุ
นั้น  

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
๑ ชุด และส่งสำเนารายงานไปยังสำนักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ๑ ชุด พร้อมทั้งส่งสำเนารายงานไปยังหน่วยงาน
ต้นสังกัด (ถ้ามี) ๑ ชุด ด้วย  

เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุและปรากฏว่ามีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพ 
หรือสูญไป หรือไม่จำเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงขึ้นคณะ
หนึ่ง โดยให้นำความในข้อ ๒๖ และข้อ ๒๗ มาใช้บังคับโดยอนุโลม เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการ
เสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใช้งานตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการ
ให้ดำเนินการจำหน่ายต่อไปได้ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตัวผู้รับผิดด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
ดำเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป  

การควบคุม กำกับ ดูแลรักษา ตรวจนับ ตรวจสอบสภาพการใช้งานทรพัย์สินของราชการ 
โดยเฉพาะครุภัณฑ์ประเภทที่มีความเสี่ยงต่อการนำไปใช้ประโยชน์โดยมิชอบ เช่น  

การควบคุมครุภัณฑ์  
กรมบัญชีกลาง ได้มีหนังสือที่ กค 0410/ว338 ลงวันที่ 5 พฤศจิกายน 2546 กำหนดให้จัดทำ

ทะเบียนคุมทรัพย์สินเพียงแบบเดียว เฉพาะทรัพย์สินที่จัดซื้อจัดหามาใหม่ ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2547 เป็น
ต้นไป ส่วนรายการทรัพย์สินเดิมที่เคยควบคุมไว้ทั ้ง 2 ทะเบียน (ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ตามระเบียบ สำนัก
นายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 และทะเบียนคุมทรัพย์สิน) ก็ให้คงไว้ตามเดิม จนกว่ าทรัพย์สิน 
ดังกล่าวจะได้จำหน่ายจ่ายโอน ออกไปจากส่วนราชการ  

ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
1. ให้จัดทำทะเบียนคุมทรัพย์สิน ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดว่นที่สุด ทีก่ค 0528.2/ว 33545 ลง

วันที่ 16 พฤศจิกายน 2544 โดยแยกเป็นชนิดและประเภทตามหนังสือการจำแนกประเภท รายจา่ยตาม
งบประมาณของสำนักงบประมาณ ตามหนังสือสำนักงบประมาณ ด่วนที่สดุ ที ่นร 0702/ว 33 ลงวันที่ 18 
มกราคม 2553 

2. เมื่อได้รับครุภัณฑ์และหลักฐานการรับแล้ว ใหเ้จ้าหน้าที่พัสดใุห้เลขที่เอกสาร ร. 1 ร.2 ร.3 ฯลฯ
ตามลำดับ พร้อมทั้งจดัทำรหัสครุภัณฑ์ที่ตวัครุภณัฑ์ตามระบบ FSN (Federal Stock Number)  

3. พิจารณาครุภัณฑ์แตล่ะรายการวา่เป็นชนิดใด ประเภทใด แล้วนำไปบันทึกลงในช่องต่าง ๆ ของ
ทะเบียนคุมทรัพย์สินให้ครบถ้วน  
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4. เมื่อสิ้นปีงบประมาณให้คิดค่าเสื่อมราคาทรัพยส์ินที่เข้าหลักเกณฑ์และให้บันทึกในช่องค่า เสื่อมราคา

และค่าเสื่อมราคาสะสม เพื่อคำนวณหามูลคา่สุทธิของทรัพย์สินนั้น  
5. เมื่อมีการซ่อมแซมบำรุงรักษาทรพัย์สิน ให้ลงรายการซ่อมแซมและบำรุงรักษานั้นลงใน ประวตัิการ

ซ่อมบำรุงรักษาทรัพย์สินด้านหลังทะเบียนคุมทรัพย์สินชนิดนั้น ๆ  
ข้อควรทราบเกี่ยวกับทะเบียนคุมทรัพย์สิน  
1. ครุภัณฑ์มูลค่าต่ำกว่าเกณฑ์ให้บันทึกการควบคุมในทะเบียนคุมทรัพย์สิน แต่ไม่คิดค่า เสื่อมราคาตาม

หนังสือกรมบัญชีกลางทีก่ค 04103 /ว48 ลงวนัที่ 13 กันยายน 2549  
2. เมื่อได้รับครุภัณฑ์และกำหนดรหัสครุภัณฑ์แล้ว ให้เขียนรหัสครุภัณฑ์ทีต่ัวครุภณัฑ์ดว้ย เพื่อสามารถ

ควบคุมและตรวจสอบได ้ 
3. ครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าเกินกว่า 5,000 บาท ให้เขียนหมายเลขสินทรัพย์จากระบบ GFMIS ทีต่ัวครภุัณฑ์

ด้วย เพื่อสามารถควบคุมและตรวจสอบได ้ 
4. ทรพัย์สินที่ไดร้ับจากการบริจาคจะต้องดำเนินการตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับเงิน

และทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. 2526 ดว้ย  
ครุภัณฑ์อาวุธ  
การเก็บรักษา ตามระเบียบการเก็บรักษาของหน่วย ตามสายการบังคับบัญชาที่ถูกต้องและทันสมัยมี

รายละเอียด ครอบคลุมในการปฏิบัติ เจ้าหน้าที่มีความรู้ในระเบียบอย่างถูกต้อง มีการปฏิบัติตามระเบียบอย่าง
เคร่งครัด การเก็บอาวุธและเครื่องประกอบ แยกเก็บเป็นประเภท / ชนิด การจัดเก็บเรียบร้อย มอบความ
รับผิดชอบเป็นบุคคล การรักษาความปลอดภัย การปองกันอัคคีภัย ระเบียบ/คำสั่ง/ถูกต้อง ตู้เก็บมีสภาพมั่นคง
แข็งแรง สะอาดเรียบร้อย คลังปิดประตูใส่กุญแจ เรียบร้อย สามารถตรวจสอบได้ง่าย มีการตรวจนับ ตรวจสอบ
อาวุธปืน และอุปกรณ์ในคลัง หยิบก็ง่าย หายก็รู้ ดูก็งามตา มีมาตรฐาน จัดห้องเก็บอาวุธให้มีความเหมาะสมกับ
การจัดวาง รวมถึงออกแบบตู้เก็บปืน ให้สามารถใส่ได้ทั้งปืนยาว และปืนพกสั้น มีโต๊ะเพื่อตรวจสอบอาวุธปืนก่อน 
และหลังการเบิกใช้ทุกกระบอก เพื่อบอกชนิด หมายเลขปืน หมายเลขโล่ และวันที่ประจำการ โดยปืนที่หายไป
จากช่องวาง ก็จะรู้ได้ว่าผู้ใดเป็นผู้เบิกไปปฏิบัติหน้าที่ ทำให้สะดวกในการตรวจสอบยอดอาวุธปืนทั้งหมดว่า 
ถูกต้องตามบัญชี หรือไม่ มีเจ้าหน้าที่ รับผิดชอบดำเนินการตามระเบียบอย่าง ถูกต้อง ชัดเจน ทำการเบิ กจ่าย 
การยืม การคืน การดูแลรักษาให้เป็นไปตามระเบียบ เพื่อการป้องกันการทุจริต นำไปใช้ในประโยชน์ส่วนตนหรือ
ผู้อื่น โดยมิชอบ 
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3.แนวทางการยืมทรัพย์สินของทางราชการ  
ผู้ยืม หมายถึง หน่วยงานของรัฐหรือเจ้าหน้าที่ของรัฐ ซึ่งยืมพัสดุไปใช้เพือ่ประโยชน์ของทางราชการ  
พัสดุประเภทใช้คงรูป หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใช้งานยืนนาน ไม่สิ้นเปลืองหมดไป 

หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เมื่อเกิดการชำรุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิมได้แก่ 
ครุภัณฑ์สำนักงาน ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง หมายถึง พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใช้งานแล้วสิ้นเปลืองหมดไปหรือไม่
คงสภาพเดิมอีกต่อไป เช่น วัสดุสำนักงาน วัสดุคอมพิวเตอร์ เป็นต้น  

แนวทางปฏิบัติในการยมืพัสดุ ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณอ์ักษร แสดงเหตุผลความ
จำเป็น และสถานที่ที่จะนำพัสดุไปใช ้พร้อมทั้งกำหนดเวลาที่จะส่งคืนพัสดุ  

๑. ผู้ยืมทำหนังสือแจ้งความประสงค์ขอยืมพัสด ุ 
๒. หน่วยงานผู้ให้ยืมพจิารณาอนุญาต/ไม่อนุญาตให้ยืม แล้วแจ้งกลับผู้ประสงค์ที่จะยืมเพื่อทราบ  
3. ในกรณีอนุญาตให้ยืม ให้ผู้ยืมและผู้ให้ยืมจัดทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรไว้ต่อกันพร้อม

ระบุระยะเวลาการส่งคืนไว้ด้วย  
4. เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนติดตามพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน ๗ วัน นับแต่วัน

ครบกำหนด  
ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) จะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหาก

เกิดชำรุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู ้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม โดยเสีย
ค่าใช้จ่ายของตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง (วัสดุ) โดยปกตหิน่วยงานผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิดและ
ปริมาณ เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

แนวทางการปฏิบัติในการคืนพัสดุ  
1. พัสดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกดิชำรดุ
เสียหาย หรือใช้การไม่ได ้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเติม โดยเสีย
ค่าใช้จา่ยเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น
เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม                                                                                                                                
2. พัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยปกติผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท ชนดิ และปริมาณเดียวกันส่งคืน
ให้ผู้ให้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด  

ที่มา - ระเบียบตำรวจไมเ่กี่ยวกับคดี ลักษณะที ่34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ  
ขั้นตอนการยืมและการคืนพัสดุ  
1. กรณีการยืมระหวา่งหน่วยงานของรัฐ มีข้ันตอนการดำเนินงาน ดังนี้  
๑.๑ หน่วยงานของรัฐทีม่ีความประสงค์ยืมพัสดุ ทำหนังสือส่งเรื่องมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม  
๑.๒ หน่วยงานผู้ให้ยืมทีร่ับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับหนังสือยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องให้

ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป  
๑.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ได้ลงนามอนุมัติการยืมแลว้ ให้เจา้หน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่

รับผิดชอบพัสดุนั้น ประสานงานกับหน่วยงานของรัฐที่ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุที่ยืมพร้อมหลักฐานกายืม  
๑.4 เมื่อหน่วยงานของรฐัที่ยืมพัสด ุนำพัสดุที่ยืมมาส่งคืนยังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนด  
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๑.4.๑ เจ้าหน้าทีพ่ัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุทีค่ืนว่าอยู่ในสภาพทีใ่ช้การได้

เรียบร้อยหรือไม่ ใช้การได้หรือไม่ หากเกดิชำรุดเสียหาย หรือสูญไป ให้ผูย้ืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิม โดยเสียค่าใชจ้่ายเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยา่ง
เดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม  

1.4.2 เมื่อเจ้าหน้าทีพ่ัสดุได้ตรวจสอบสภาพพัสดุเรียบร้อย  
๒. กรณีการให้บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่มีขั้นตอนการดำเนินงาน ดังนี้  
๒.๑ บุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใชน้อกสถานที่ ที่มีความประสงค์ยืมพัสดุ ให้ทำบันทกึเป็น

หนังสือในการยืมพัสดุ  
๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น ได้รับ หนังสือการยืมพัสดุให้ตรวจสอบพัสดุและเสนอเรื่องให้

ผู้บังคับบัญชา เพื่อพิจารณาตามลำดับต่อไป  
๒.๓ เมื่อหัวหน้าหน่วยงานผู้ให้ยืม หรือหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม ไดล้งนามอนุมัติแล้ว ให้

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานที่รับผิดชอบนั้น ดำเนินการจัดเตรียมพัสดุตามหนังสือการยืมพัสดุ  
๒.๔ เจ้าหน้าทีพ่ัสดุแจ้งหน่วยงานที่ประสงค์ยืมพัสดุ และส่งมอบพัสดุทีย่ืมพร้อมลงนามกำกับในหนังสือ
การยืมพัสด ุ                                                                                                                                 
๒.๕ เมื่อบุคคลที่ยืมพัสด ุส่งคืนพัสดทุี่ยืมมายังหน่วยงานผู้ให้ยืม เมื่อครบกำหนดเจ้าหน้าที่พัสดุของ
หน่วยงานที่รับผิดชอบ ตรวจสอบพัสดุที่คืนมาว่าอยู่ในสภาพปกติหรอืไม่  
๒.6 เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุได้ตรวจสอบพัสดุเรียบร้อยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงานลงชื่อกำกับในหนังสือการ

ยืมพัสดุในส่วนของการคนืให้เรียบร้อย  
ข้อกฎหมาย  
ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560ข้อ ๒๐๗ การ

ให้ยืม หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการ ซึ่งมิใช่เพื่อประโยชน์ของทางราชการจะกระทำมิได้ข้อ ๒๐๘ การยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษรแสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคนื โดยมี
หลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้  

(๑) การยืมระหวา่งหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รบัอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  
(2) การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้า

หน่วยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมตัิจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ  

ข้อ ๒๐๙ ผู้ยืมพสัดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่ง คืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิด
ชำรดุเสียหาย หรือใชก้ารไม่ได้ หรอืสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใช้จา่ยของ
ตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลกัษณะและคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่
เป็นอยู่ในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้  

(๑) ราชการสว่นกลาง และราชการสว่นภูมิภาค ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังกำหนด  
(๒) ราชการสว่นท้องถ่ิน ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงมหาดไทย กรงุเทพมหานครหรือเมือง

พัทยา แล้วแต่กรณี กำหนด  
(๓) หน่วยงานของรัฐอื่น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่หน่วยงานของรัฐนั้นกำหนด  
ข้อ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงาน

ของรัฐผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและหน่วยงานของรัฐผู้ 
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ให้ยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะให้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน และให้มีหลักฐานการยืม
เป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุเป็นประเภทชนิด และปริมาณ
เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม  

ข้อ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้าที่แทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดทุี่ให้ยืมไปคืนภายใน 
๗ วัน นับแต่วันครบกำหนด  

การบำรุงรักษา  
ข้อ ๒๑๒ ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุที่อยู่ในความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่พร้อม

ใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุงที่เหมาะสมและระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วยในกรณี
ที่พัสดุเกิดการชำรุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ในภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว  
ขั้นตอนการปฏิบัติในการรับบริจาค 
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ที่มา/ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการ จัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560  
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการรับเงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บรจิาคให้ ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖  
- พระราชบัญญัติการจดัซื้อจัดจ้างและบริหาร พสัดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
- หนังสือสำนักงบประมาณ ที่ นร 0704/ว 37 ลงวันที่ 6 มกราคม 2549  
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0410.3/ว 48 ลงวันที่ 13 กันยายน 2549  
- ระเบียบสำนักงานตำรวจแห่งชาติวา่ดว้ยการเกบ็รักษาและการจำหน่ายของกลาง พ.ศ.2565  
- ระเบียบกรมตำรวจ วา่ด้วยอาวุธปืนและกระสุนปืนของกรมตำรวจ (ฉบับที่ 3) ลง 30 ต.ค.2540  
แก้ไขเพิ่มเติม  
- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่32 (เดิม) ข้อ 3 การจ่ายอาวุธปืน  
- ระเบียบตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที ่34 บทที่ 8 ข้อ 10 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสด ุ 
- คำสั่งสำนักงานตำรวจแห่งชาติ 523/2557 การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลา 20  
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แนวทางการเผยแพร่เสริมสร้างความรู้ความเข้าใจในการใช้ทรัพย์สินของราชการ                                                               

และของบริจาคได้อย่างถูกต้อง ดังนี ้
1.กำหนดแนวทาง ขั้นตอนการปฏิบัติตามแนวทาง  
2.ประชุมบริหาร ฯ หัวหน้างานทุกฝ่ายเพื่อรับทราบแนวทาง  
3.อบรม ชี้แจง ประชาสมัพันธ์ข้อมูลให้กับเจ้าหน้าที่ในสังกัด ให้เกิดความรู้ ความเข้าใจ ศกึษา  
กฎระเบียบ ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ให้เกิดความถูกต้อง เกิดความชำนาญในการปฏิบัติ  
 
1.การจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค 
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การจัดเก็บของกลางของสถานีตำรวจภูธรเมืองระนอง ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

 
2.การจัดเก็บของกลาง  

ระเบียบการตำรวจฯ เรื่อง ของกลาง 
บทที่ 1 ของกลาง  

ข้อ 413 คำว่า "ของกลาง" นั้นหมายความว่า วตัถุใด ๆ หรือทรัพย์สินซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของ 
เจ้าพนักงานโดยอำนาจแห่งกฎหมาย หรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และยดึไว้เป็นของกลาง เพื่อพสิูจน์ในทางคด ี
หรือเพื่อจัดการอยา่งอื่นตามหน้าที่ราชการ  

1. ของกลางในคดีอาญา คือ สิ ่งของที่เกี ่ยวข้องจัดการทางคดีอาญา เช่น สิ ่งของที่บุคคลมีไว้เป็น 
ความผิด หรือสิ่งของที่ใช้เป็นหลักฐานพิสูจน์ความผิด  

2. ของกลางอย่างอื่น คือ ของกลางที่ไม่เข้าอยู่ในลักษณะของกลางในคดีอาญา เช่น ของที่เก็บตก หล่น 
หลุด ลอยได้ เป็นต้น  

ข้อ 414 การเก็บรักษาและจำหน่ายของกลาง ในเขตตำรวจนครบาลให้เป็นหน้าที่ของสารวัตรหรือผู้ 
รักษาการแทนเป็นผู้เก็บรักษาของกลาง เว้นแต่  

1. ของกลางในคดีอาญานี้ มีข้อโต้เถียงถึงตำหนิรูปพรรณหรือตามรูปคดี ที่ศาลจะนำพิจารณาเรื่อง ๆ 
ไป และของกลางไม่ใช่ของมากใหญ่โตหรือเป็นปศุสัตว์หรือสัตว์พาหนะ เมื่อพนักงานอัยการขอให้ส่งของกลางนั้น 
ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนเป็นผู้จัดการส่ง  

2. ของกลางในคดีอาญาซึ่งเกี่ยวแก่กรมใด กระทรวงใด มีระเบียบหรือข้อตกลงไว้โดยเฉพาะ เช่น เรือ 
เครื ่องมือจับสัตว์น้ำ ฝิ ่น สุรา ยาสูบ ไม้ ยาเสพติดให้โทษ น้ำมันเบนซิน หรือของกลางในการกระทำผิด
พระราชบัญญัติศุลกากร ฯลฯ ก็ให้ไปตามระเบียบหรือข้อตกลงนั้น ๆ  

ข้อ 415 ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป 
ศาลจะแจ้งให้พนักงานอัยการ แจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจไปรับของกลางมาเก็บรักษา ก็ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการ 
แทนที่ส่งของกลางไป จัดการกลับมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่ง หรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้น 
อย่างไรให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คือ  

1. ถ้าของกลางยึดไว้ที่สถานีตำรวจ กใ็ห้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน จัดการขายทอดตลาด หรือ ส่งคืน
ให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคำพพิากษานั้น ๆ ในเวลาอันควร  

2. ถ้าของกลางนั้นศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้สารวัตรหรือผู้รักษาการแทนจัดการติดต่อนำเจ้าของไปขอรับ
จากศาล หรือไปรับจากศาลเอง แล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวัน ให้เจ้าของลงนามรับไปก็ได้ เว้นไว้แต่ของกลาง
นั้น เจ้าของไปรับคืนจากศาลเองถ้าศาลไม่ได้สั่งการเกี่ยวแก่ของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับพนักงานอัยการผู้ว่า
คดีนั้น ยื่นคำร้องขอคำสั่งศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงาน
สอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้  

ข้อ 416 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ 
ให้สารวตัรหรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับการหรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่ง
ก่อน ขายทอดตลาด 
  ข้อ 417 การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย สารวัตรหรือผู้รักษาการแทน เป็น 
ประธาน มีตำรวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้ชิดกับ 
ท้องตลาดในขณะน้ัน  
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ข้อ 418 การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้  
(1) ของกลางสิ่งใดมาถึงสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวน จดรูปพรรณสิ่งของลงในรายงานประจำวัน 

และสมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนเลขลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหาย
ได้ และเก็บของกลางนั้นไว้ในหรือตู้เก็บของกลางใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น เครื่อง
เพชร เครื่องทองรูปพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่าง ๆ หากเก็บรักษาที่สถานีตำรวจจะไม่มั่นคง ใน
กรุงเทพมหานครให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่หน่วยงานผู้เบิกต้นสังกัด แต่หากเก็บรักษาไว้ที่หน่วยงานผู้เบกิต้น 
สังกัดจะไม่มั่นคง ให้ส่งของกลางนั้นไปฝากไว้ที่กองการเงิน สำนักงานตำรวจแห่งชาติ ในลักษณะหีบห่อการยึด 
การมอบ การรับคืนของกลาง ให้ผู้ยึด ผู้มอบ ผู้รับ ลงชื่อไว้ในสมุดยึดทรัพย์ของกลาง และรายงานประจำวันเป็น
สำคัญ  

(2) ให้สารวัตรหรือผู้รักษาราชการแทน หรือหัวหน้าสถานีตำรวจ เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจ
ของกลาง  

(3) ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป ก็ให้ดำเนินการตาม 
ข้อ 415 ข้อ 416 หรือข้อ 417 แล้วแต่กรณี  

(4) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัว มีสิทธิจะได้รับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศให้ 
ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ให้ริบของนั้นนั้นเป็นของ 
รัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของที่ต้องริบ  

(5) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่
วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิมารับของนั้น ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และให้จัดการทำนองเดียวกันอนึ่ง ถ้าปรากฏตัว
ผู้มีสิทธิจะได้รับของคืนในระหว่างเวลาประกาศและเจ้าหน้าที่ผู้รักษาได้แจ้งให้ทราบแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของ
คืนไป เช่นนี้ การที่จะริบเป็นของรัฐบาลให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิ ได้ทราบ ถ้ากำหนดเวลา 5 
ปี ที่ประกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกว่า ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เร็วกว่านั้น  

(6) ของกลางอย่างอื่น ที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิจำได้รับตามกฎหมายแล้ว แต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น 
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้นั้นมีสทิธิ
จะ ได้รับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้รักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกับที่กล่าวมาแล้ว ทั้งนี้ ให้
เจ้าหน้าที่ผู้รักษาแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย   

(7) การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กล่าวมาแล้วนั้น เจ้าหน้าที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟ้องว่า 
ผู ้มีสิทธิควรจะได้รับ ไม่ได้ทราบข้อความที ่แจ้งหรือประกาศ เป็นเหตุให้ผู ้นั ้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน
กำหนดเวลาที่ กล่าวนั้นมีสิทธิควรได้รับได้แสดงความประสงค์ที่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของนั้นไป
ไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ ผู้รักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตามสมควรก็
ได ้ถ้าผู้มีสิทธิควรได้รับของกลางนั้น แสดงความจำนงว่าไม่ต้องการรับของคืนและขอมอบให้แก่รัฐบาล ดังนี้ ก็ให้
มีผู้มีหน้าที่จัดการบันทึกให้ผู้น้ันลงนามไว้เป็นหลักฐาน ให้ลงนามมอบไว้ในบัญชีของกลางและรายงาน ประจำวัน
ด้วย แล้วจัดการจำหน่ายต่อไปตามระเบียบ  

(8) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลหรือเป็นของที่บุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้น 
เป็น ของที่ควรขาย เช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ 
เว้นแต่จะ มีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  
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(9) ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาลและเป็นของที่ชำรุดเสียหาย ไม่มีราคา เป็นของที่ปราศจากราคา โดย 

สภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอผู้บังคับการ
สั่งทำลายเสีย หรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้น แล้วแต่กรณี  

(10) ของกลางอย่างใดที ่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ซึ ่งควรจะเก็บไว้เป็น
เครื่องประดับ สถานที่ราชการหรือพิพิธภัณฑ์สถาน เหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย  

(11) ของกลางรายใดที่เป็นของใหญ่โต หรือมีจำนวนมาก หรือที่ทำการไม่มีสถานที่จัดเก็บเพียงพอ  
ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝากไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไว้จนกว่าจะมารับคืนไปแล้วให้สถานี
ตำรวจนั้น รับฝากไว้ลงรายงานประจำวันและสมุดยึดทรัพย์ของกลางตามระเบียบหากจำเป็นต้องจัดหาสถานที่
อื่นนอกจากตามวรรคหนึ่ง ในการเก็บรักษาของกลางและจัดจ้างผู้ดูแลรักษาสถานที่ ก็ให้ดำเนินการตามระเบียบ
ของกลางราชการว่าด้วยการพัสดุ  

(12) ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาไว้อาจเน่าเป่ือยเสียหายได้ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่าย
หรือป้องกันมิให้เน่าเปื่อยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร จะขายเอาเงิน เก็บรักษาไว้ก็ได้ ถ้า
ของ กลางรายใดมีการเถียงกรรมสิทธิ์หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็จะเกิดการ
คัดค้านได้ใน ภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้นนั้น  

(13) ของกลางรายใดจับได้ โดยสงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำความผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็น  
เจ้าของนำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้ หรือไม่นำมาก่อนก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลาง
นั้น ไปตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มา
ร้องทุกข์ ของหายไว้ ให้ออกประกาศโฆษณาหาเจ้าของ โดยติดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจเช่นเดียวกับเก็บของตก  

(14) ผู้รักษาของกลางคนใดจงใจหรือเลินเล่อละเลย หรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจาก
สภาพ ที่เป็นอยู่เดิม จงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผิดไปจากความจริง หรือของกลางที่ยังไม่ควรขาย ไป
ขาย เป็นเหตุ ให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของ
ตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมีตามกฎหมาย หรือโทษตามพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพล
เรือนที่ใช้อยู่แล้ว ยัง จะต้องชดใช้ราคาของ หรือค่าเสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย  

(15) เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางและผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหน่ึงฝ่ายใดไม่สามารถเดินทางมา
รับ มอบของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มารับตำแหน่ง
ใหม่รับ มอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการให้เสร็จภายใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับตำแหน่งใหม่
หน้าที่ของผู้รับมอบ ต้องสำรวจสิ่งของให้ถูกต้องตรงกับรายการในบัญชี หากของกลางใดไม่ส่งมอบด้วยเหตุใด ให้
หมายเหตุไว้ให้ชัดเจน แล้วลงชื่อกำกับไว้ทั้งผู้มอบและผู้รับมอบ และเมื่อรับมอบแล้วให้เสนอผู้บังคับบัญชาทราบ 
หากมีการบกพร่องก็ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งดำเนินการสอบสวนต่อไป เมื่อผู้รับมอบได้เซ็นชื่อรับ มอบของกลางแล้ว 
ถือว่าได้รับของกลางไว้ถูกต้องตามจำนวนที่ปรากฏในบัญชี และผู้มอบก็พ้นจากหน้าที่และความ รับผิดชอบเท่าที่
ปรากฏในบัญชีของกลางที่มีอยู่ อย่างไม่บกพร่องในขณะที่รับมอบต่อกันเท่านั้น หากปรากฏว่าขาด ตกบกพรอ่ง
ในจำนวนสิ่งของขึ้นภายหลังผู้รับมอบจะต้องเป็นผู้รับผิด  

(16) ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลางให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ ในเมื่อ 
ของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความจำเป็น
ใน หน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการเสียหายขึ้น เว้นแต่ จะพิสูจน์ได้ว่าเป็น
เพราะเหตุ สุดวิสัยหรือไม่สามารถจะคุ้มครองได้  
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(17) การเก็บรักษาของกลางของตำรวจทุกหน่วยในส่วนกลางให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้ การเก็บรักษา
ของ กลางในหน้าที่ตำรวจภูธรนอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย
แล้ว ให้ ปฏิบัติตามระเบียบนี้โดยอนุโลมส่วนการเก็บรักษาเอกสารและวัตถุของกลางต่าง ๆ ซึ่ งต้องหรือไม่ต้อง
ส่งไปตรวจพิสูจน์ ที่กองพิสูจน์หลักฐาน ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์หลักฐานตาม  
ข้อ 419  

ข้อ 419 เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนรีบส่งไปยังกอง 
พิสูจน์หลักฐาน กองบัญชาการตำรวจสอบสวนกลาง โดยเร็ว พร้อมกับบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและ
วัตถุ ของกลางที่ได้มาประกอบด้วยการส่งเอกสารและวัตถุของกลางไปให้กองพิสูจน์หลักฐานทำการตรวจพิสูจน์ 
ให้พนักงานสอบสวนปฏิบัติ ดังต่อไปน้ี  

(1) การส่งเรื่องไปให้ตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในกรณีเรื่องนั้น 
ๆ ให้ชัดเจนตลอดจนชื่อผู้เสียหาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจหรือเก็บได้ที่ไหนเมื่อใด ความ
ประสงค์ในการที่จะทำให้การตรวจพิสูจน์ และข้อความอื่น ๆ ที่สมควรแจ้งไปให้ทราบด้วย  

(2) เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ ให้ส่งไปที่กองพิสูจน์หลักฐานโดยเร็วที่สุด  
เพื่อไม่ให้เสียผลในการตรวจพิสูจน์  

(3) เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะสภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสารหรือวัตถุ
ของ กลางนั้น ๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้น ๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถจะถ่ายภาพของ
กลางและ สถานที่พบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย  

(4) เอกสารหรือวตัถุของกลางใด ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได ้ก็ใหท้ำเครื่องหมายไวต้าม
คำแนะนำ ในเอกสารคู่มอืของกองพิสูจน์หลักฐาน  

(5) การบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางนัน้จะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่งและมีป้ายบอกชื่อคดี 
ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกออกเป็นรายปี  

(6) การรับการส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับส่งกันทุกครัง้  
(7) การส่งเอกสารหรือวตัถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์นั้น ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมา 

พร้อมกับระเบียบน้ีส่งไปให้ พร้อมกับเอกสารหรือวัตถุของกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสจูน์  
(8) เมื่อได้รับแจ้งจากกองพิสูจน์หลักฐานให้มารับของกลางซ่ึงได้ทำการตรวจพิสูจน์เสรจ็แล้ว ต้องมารับ 

คืนโดยเร็วที่สดุ นับจากวนัที่ได้รับแจ้ง  
(9) ในกรณีที่บรรจุหีบห่อและการนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบนี้ กองพิสูจน์หลักฐานอาจจะไม่

รับตรวจพิสูจน์ให้ก็ได้  
(10) การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพสิูจน์ ตลอดจนการเก็บรกัษา 

และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของกองพิสูจน์ 
หลักฐานที่ได้แนบมากับระเบียบนี้  

ข้อ 420 ให้สารวัตรใหญ่และผู้กำกับการหรือผูร้กัษาการแทนตรวจสมดุยดึทรพัย์และของกลาง ไมน่้อย 
กว่าเดือนละหนึ่งครั้งวา่พนักงานสอบสวนได้จดัการไปถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่  
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การเก็บรกัษาของกลางทั่วไป 
การปฏิบัติเกี่ยวกับของกลาง 
 

1.ของกลางที่ศาลเป็นผู้เก็บรักษานั้น เมื่อศาลเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาต่อไป ศาลจะแจ้งให้
พนักงานอัยการแจ้งให้เจ้าหน้าที่ตำรวจ ไปรับของกลางมาเก็บรักษาหรือให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทน 
ที่ส่งของกลางไปจัดการ หรือมาเก็บรักษาไว้ต่อไป เมื่อคดีถึงที่สุดศาลสั่งหรือพิพากษาเกี่ยวกับของกลางนั้น
อย่างไร ให้หัวหน้าสถานีหรือผู้รักษาการแทนจัดการตามคำสั่งหรือคำพิพากษาศาลต่อไป คือ  

1.1 ถ้าของกลางที ่ย ึดไว้ที ่สถานีตำรวจก็ให้หัวหน้าสถานี หรือผู ้ร ักษาการแทน จัดขายทอดตลาด 
(ดำเนินการตามระเบียบฯ) หรือส่งคืนให้แก่ผู้มีสิทธิ์รับคืนไป ตามคำพิพากษานั้นๆ ในเวลาอันควร  
1.2 ถ้าของกลางนั้นๆ ศาลสั่งคืนเจ้าของ ให้ หน.สถานีหรือผู้รักษาการแทน จัดการติดต่อนำเจ้าของไป
ขอรับจากศาลหรือไปรับจากศาลเองแล้วลงบัญชีกับรายงานประจำวันให้เจ้าของลงนามรับไป ก็ได้ เว้นไว้แต่
ของกลางนั้นเจ้าของไปรับคืนจากศาลเอง  

ถ้าศาลมิได้สั่งการเกี่ยวกับของกลาง ก็ให้ผู้รักษาติดต่อกับ พนักงานอัยการผู้ว่าคดีนั้น ยื่นคำร้องขอคำสั่ง
ศาลเกี่ยวกับของกลางนั้นต่อไป ถ้าศาลสั่งว่าของกลางนั้นเป็นหน้าที่ของพนักงานสอบสวนพิจารณาดำเนินการ ก็
พิจารณาดำเนินการไปตามความเหมาะสมได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 บาที่ 1 ข้อ 415)  

2.ของกลางสิ่งใดที ่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ ให้  
หน.สถานี หรือผู้รักษาการแทน รายงานเสนอเหตุผล ไปยังผู้บังคับการ หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณา
สั่งก่อนขายทอดตลาด (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 บทที่ 1 ข้อ 416)  
3.การขายทอดตลาดของกลาง ให้ตั้งกรรมการประกอบด้วย หน.สถานีหรือผู้รักษาการแทนเป็นประธาน และ
มีนายตำรวจชั้นสัญญาบัตร 1 นาย ชั้นประทวน 1 นาย เป็นกรรมการพิจารณาขาย ให้ได้ราคาใกล้กับราคา
ท้องตลาดในขณะน้ัน (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 ข้อที่ 1 ข้อ 417)  
4.การเก็บรักษาของกลางให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้                                                                                          

4.1 ของกลางสิ่งใดมาถงึสถานีตำรวจ ให้พนักงานสอบสวนจดรูปพรรณสิง่ของลงในรายงานประจำวันและ
สมุดยึดทรัพย์ของกลาง แล้วเขียนลำดับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของน้ันให้มั่นคง อย่าให้หลุดหรือสูญหายได้
และเก็บของกลางนั้นไว้ในหีบ หรือตู้เก็บของกลาง ใส่กุญแจให้เรียบร้อย เว้นแต่ของกลางนั้นมีค่ามาก เช่น 
เครื่องเพชร เครือ่งทองรปูพรรณ เงินจำนวนมาก หรือเอกสารสำคัญต่างๆ ให้เก็บรักษาไว้ในกำปั่น                                         
4.2 ให้ หน.สถานีหรือผูร้ักษาการแทน เป็นผู้รับผิดชอบเก็บรักษาลูกกุญแจและหีบของกลาง                                
4.3 ของกลางที่เก็บรักษาไว้นั้น เมื่อเห็นว่าหมดความจำเป็นที่จะเก็บรักษาไว้ต่อไป กใ็ห้ดำเนินการตามข้อ    
9.1, 9.2 หรือ 9.3 แลว้แต่ กรณี                                                                                      
4.4 ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะไดร้ับของคืนอยู่แล้ว เมื่อเจ้าหน้าที่ได้แจ้งหรือประกาศให้
ทราบ แต่ผู้นั้นยังไม่ได้มารับ ของไปเกินกว่า 1 ปี นับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบ ก็ใหร้ับของนั้นเป็น
ของรัฐบาล และหมายเหตุไว้ในบัญชี แล้วจดัการต่อไปดังเช่นของที่ต้องรบิ                                              
4.5 ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิจะได้รับของคืน ให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี นับแต่วัน
ประกาศ ถ้าไม่ไดต้ัวผู้มีสทิธิมารับ ของนั้นก็ให้ริบ เป็นของรัฐบาลและให้จัดการทำนองเดียวกัน  
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4.6 ของกลางอยา่งอื่นทีป่รากฏตวัผู้มีสิทธิจะได้รบัตามกฎหมายแล้ว แต่ผูน้ั้นยังไม่มารับของไป ถ้าเป็น
อสังหาริมทรพัย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปี หรืออสังหาริมทรพัย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปี นับแต่วันที่ผู้นั้นมี
สิทธิจะไดร้ับของไปจากเจ้าหน้าที่ผู้เก็บรักษา ก็ให้ริบเป็นของรัฐบาล และจัดการทำนองเดียวกันกับที่กล่าว
มาแล้ว ทั้งนี้ให้เจ้าหน้าทีผู่้รักษา แจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนเสีย                                                            
4.7 การแจ้งหรือประกาศของเจ้าหน้าที่ตามที่กลา่วมาแล้วนั้น เจา้ของที่ผู้รักษาไม่จำเป็นจะต้องฟอ้งว่าผู้มี
สิทธิควรจะไดร้ับ ไม่ได้ทราบข้อความที่แจ้งหรือประกาศเป็นเหตุให้ผู้นั้นได้รับของคืน แต่ถ้าภายใน
กำหนดเวลาที่กลา่วนั้น ผู้มีสิทธิควรไดร้ับและแสดงความประสงคท์ี่จะรับของคืน แต่มีเหตุขัดข้องมารับของ
นั้นไม่ได้ ก็ให้เจ้าหน้าที่ผูร้ักษาพิจารณาดู ถ้าเห็นเป็นความจำเป็นจะผ่อนผันให้เวลาแก่ผู้นั้นต่อไปอีกตาม
สมควร ก็ได ้                                                                                                                    
 4.8 ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของบุคคลมีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย ของกลางเหล่านั้นเป็น
ของที่ควรขายเช่น อาวุธปืน เมื่อจะขายก็ให้ขายแก่บุคคลผู้ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานให้มีอาวุธปืนได้ 
เว้นแต่จะมีระเบียบให้ปฏิบัติเป็นอย่างอื่น  
 4.9 ของกลางซึ่งตกเป็นของรัฐบาล และเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มีราคา หรือเป็นของที่ปราศจากราคา
โดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลที่ไม่อาจมีได้โดยผิดกฎหมาย เป็นของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอ
ผู้บังคับการ (ผบช.ภ.) สั่งทำลายเสียหรือส่งไปยังเจ้าหน้าที่แผนกการแห่งของนั้นแล้วแต่กรณี  
4.10 ของกลางอย่างใดที่เป็นโบราณวัตถุหรือเป็นของแปลกประหลาด ควรจะเก็บไว้เป็นเครื่องประดับ
สถานที่ราชการ หรือพิพิธภัณฑ์สถานเหล่านี้ เป็นของที่ไม่ควรขายหรือทำลาย  
 4.11 ของกลางรายใดเป็นของใหญ่โต เช่น เรือ แพ และไม้ขอน ไม่สามารถจะนำมาเก็บรักษาไว้ ก็ให้ฝาก
ไว้ยังสถานีตำรวจอื่นเก็บรักษาไวจ้นกวา่จะมารับคืนไป และให้สถานีตำรวจนั้นรับฝากไว้ ลงรายงาน
ประจำวันและสมุดยึดทรพัย์ของกางตามระเบียบ  
4.12 ของกลางที่มีความจำเป็นต้องเลี้ยงดูหรือเฝ้ารักษา ก็ให้มอบหรือจ้างเฝ้ารักษาได้ การจ้างเฝ้ารักษา
ต้องขออนุมัติผู้ว่าราชการจังหวัดก่อน และจะต้องมีการลงประจำวันไว้เป็นหลักฐานด้วย  
4.13 ของกลางรายใดเห็นว่าจะเก็บรักษาวอาจเน่าเปื่อยเสียหายได้ ก่อนที่คดีจะส่งฟ้องศาล จะจำหน่าย
หรือป้องกันมิให้เน่าเป่ือยก็ให้จัดการไปตามสมควร เช่น เน้ือโค กระบือ สุกร ถ้าจะขายเอาเงินเก็บรักษาไว้ก็
ได้ ถ้าของกลางรายใดมีการโต้เถียงกรรมสิทธิ์ หรือเป็นพยานหลักฐานสำคัญประกอบคดี ถ้าจะกระทำไปก็
จะเกิดการคัดค้านได้ในภายหลัง ก็ให้ระงับไม่ต้องขายหรือจัดการดังกล่าวมาข้างต้น  
4.14 ของกลางรายใดจบได้โดยไม่สงสัยว่าจะเป็นสิ่งของที่ได้มาจากการกระทำผิด ให้ผู้อ้างว่าเป็นเจ้าของ
นำหลักฐานมาแสดง ถ้านำหลักฐานมาแสดงไม่ได้หรือไม่นำมาก็ดี ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากรรม ถ้าไม่ตรงกับบัญชีที่มีผู้มาร้องทุกข์ของหายไว้ให้ออกประกาศ
โฆษณาหาเจ้าของ โดยปิดไว้ที่หน้าสถานีตำรวจ เช่นเดียวกับเก็บของตก  
4.15 ผูร้ักษาของกลางคนใดจงใจหรอืเลินเล่อ ละเลยหรือดัดแปลงแก้ไขของกลางให้เปลี่ยนไปจากสภาพที่
เป็นอยู่เดิมจงใจหรือเลินเล่อสำรวจของกลางให้ผดิไปจากความจริง หรือเอาของกลางที่ยังไม่ควรขายไปขาย
เป็นเหตุให้เกิดการเสียหายขึ้น หรือเอาของกลางไปใช้โดยมิใช่เพื่อการรักษาของนั้น หรือยักยอกไว้เป็นของ
ตนเสีย นอกจากจะต้องได้รับโทษอันจะพึงมตีามกฎหมายหรือโทษตาม พ.ร.บ.ระเบียบข้าราชการพลเรือน 
ฯ ที่ใช้อยู่แล้วยังจะต้องชดใช้ราคาของหรือคา่เสียหายแทนอีกส่วนหนึ่งด้วย  
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4.16 เมื่อมีการแต่งตั้งให้ไปรับตำแหน่งที่อื ่น ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลาง และผู้ที่จะมารับหน้าที่ใหม่
จะต้องส่งมอบของกลางแก่กันให้เสร็จ ก่อนเดินทางไปรับตำแหน่งใหม่ แต่ถ้าฝ่ายหนึ่งฝ่ายใดไม่สามารถ
เดินทางมารับของกลางได้ภายในเวลากำหนด ให้มอบของกลางให้แก่ผู้รักษาราชการแทนรับไว้ แล้วมีผู้มา
รับตำแหน่งใหม่รับมอบหมายของกลางจากผู้รักษาราชการแทนให้เสร็จ ใน 15 วัน นับแต่วันเดินทางมารับ 
ตำแหน่งใหม่  
4.17 ผู้มีหน้าที่รักษาของกลางจะมอบหน้าที่รักษาของกลาง ให้ผู้อยู่ในบังคับบัญชารักษาแทนก็ได้ในเมื่อ
ของกลางบางสิ่งบางอย่างนั้นเป็นของไม่สลักสำคัญ หรือเป็นของที่สมควรจะมอบหมายได้ หรือด้วยความ
จำเป็นในหน้าที่ชั่วคราว แต่การมอบหน้าที่นี้ จะต้องรับผิดชอบในเมื่อเกิดการ เสียหายขึ้น เว้นแต่จะพิสูจน์
ได้ว่า เพราะเหตุสุดวิสัยไม่สามารถจะคุ้มครองได้  
4.18 การเก็บรักษาของกลางในหน้าที่ตำรวจภูธร นอกจากจะต้องปฏิบัติตามข้อบังคับการเก็บรักษาของ
กลางและกระทรวงมหาดไทยแล้ว ให้ปฏิบัติตามระเบียบของ ตร. ด้วยอนุโลม (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะ 15 
บทที ่ 1 ข้อ 418 แก้ไขคำสั ่ง ตร.ที ่ 32/2505 ลง 9 ต.ค.2505, ข้อบังคับ การเก็บของกลาง 
กระทรวงมหาดไทย พ.ศ.2480) 

5.เอกสารและวัตถุของกลางใดที่จำเป็นจะต้องตรวจพิสูจน์ให้ พนักงานสอบสวนรับส่งไปยัง พฐ.ตร.โดยเร็ว 
พร้อมบันทึกแสดงรายละเอียดของเอกสารและวัตถุของกลางที่ได้มาประกอบด้วย  

5.1 การส่งเรื่องให้ไปตรวจพิสูจน์ ให้พนักงานสอบสวนแจ้งข้อหา พฤติการณ์ ข้อเท็จจริงในคดีเรื่อง นั้นๆ 
ให้ชัดเจน ตลอดจนชื่อผู้เสียชาย ชื่อผู้ต้องหา พยานเอกสาร พยานวัตถุ ตรวจพบหรือเก็บได้ที่ไหน เมื่อใด 
ความประสงค์ในการที่จะให้ตรวจพิสูจน์และและข้อความอื่นๆ ที่สมควรจ้างไปให้ทราบด้วย  
5.2 เอกสารหรือวัตถุของกลางใดที่จะต้องส่งไปตรวจพิสูจน์ให้ส่งไปที่ พฐ.ตร. ด่วนที่สุด เพื่อไม่ให้เสียผลใน
การตรวจพิสูจน์  
5.3 เอกสารหรือวัตถุของกลางที่ได้มา ให้บันทึกลักษณะ สภาพ สถานที่ วันเวลาที่พบเอกสาร หรือวัตถุของ
กลางนั้นๆ โดยจดบันทึกเป็นข้อความสั้นๆ หรือบันทึกลงในแผนที่สังเขป หรือถ้าสามารถถ่ายภาพของกลาง
และสถานที่พบได้ ก็ให้ทำการถ่ายภาพไว้ด้วย  
5.4 เอกสารหรือวัตถุของกลางได้ ต้องทำเครื่องหมายเพื่อให้จดจำได้ ให้ทำเครื่องหมายไว้ตามคำแนะนำใน
เอกสารคู่มือของ พฐ.  
5.5 กรรบรรจุหีบห่อเอกสาร หรือวัตถุของกลางนั้นจะต้องทำให้เรียบร้อย ตีตราครั่ง และมีป้ายบอกชื่อคดี 
ชนิด จำนวนของกลาง โดยแยกห่อเป็นรายคดี  
5.6 การรับ - การส่ง เอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละครั้งนั้น จะต้องมีหลักฐานในการรับ - ส่ง กนัทุกครั้ง  
5.7 การส่งเอกสารหรือวัตถุของกลางไปพิสูจน์นัน้ ให้บันทึกข้อความตามแบบซึ่งได้แนบมาพร้อมกัน
ระเบียบ(ตร.) ส่งไปให้พร้อมกับเอกสารหรือวตัถุของกลางที่ขอให้ทำการตรวจพิสูจน์ 
 5.8 เมื่อไดร้ับแจ้งจาก พฐ. ให้ไปรับของกลาง ซึง่ได้ตรวจพิสจูน์แล้ว ต้องมารับคืนโดยเร็วทีสุ่ดนับจากวันที่
ได้รับแจ้ง  
5.9 ในกรณีบรรจุหีบห่อและนำส่งของกลางไม่เป็นไปตามระเบียบ พฐ.อาจไม่รับตรวจพิสจูน์ให้ก็ได้  
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5.10 การปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเอกสาร หรือวัตถุของกลางไปทำการตรวจพิสูจน์ตลอดจนการเก็บรักษา
และบรรจุหีบห่อเอกสารหรือวัตถุของกลางแต่ละประเภท ให้ปฏิบัติตามคำแนะนำในเอกสารคู่มือของ พฐ.
(ป. เกี่ยวกับคดีลักษณะ 15 บทที่ 1 ข้อ 419 แก้ไขคำสั่ง ตร.ที่ 32/2505 ลง 9ต.ค.2505)  

6. ให้หัวหน้าสถานีหรือผู ้ร ักษาการแทน ตรวจสมุดยึดทรัพย์และของกลางไม่น้อยกว่าเดือนละ 1 ครั้ง  
ว่าพนักงานสอบสวนได้จัดการไปถูกต้องครบถ้วนหรือไม่  
7.การเก็บรักษาขอกลางในคดีอาญา ซึ่งเกี่ยวกับแก่กรมในกระทรวงอื่น ที่มีข้อตกลงไว้กับกระทรวงมหาดไทย
โดยเฉพาะ ให้ หน.สถานีหรือผู้รักษาการแทนปฏิบัติดังนี้  

7.1 ฝิ่นสุรา ยาเสพติดใหโทษ ยาสูบ ไพ ่เกลือ ยานัตถ์ ไม้ขีดไฟ และปูนซีเมนต์ ซึ่งต้องเสียภาษีสรรพสามิต
ให้ส่งของกลางไปยัง กรมสรรพสามิตรจดัการใหผู้้ชำนาญพิสจูน์และกเก็บรักษาไว้ เว้นแต่น้ำสุรา 
7.2 ของกลางกระทำผดิ พรบ.ศุลกากรฯ ส่งกรมศุลกากรฯ ดำเนินการ  

  7.3 ของกลางกระทำผดิ พรบ.วิทยุสื่อสารให้ส่งมอบเครื่องวิทยุ รับ - ส่ง แก่กองสื่อสาร ตร.เก็บรกัษาไว้         
จนกว่าคดีจะถึงที่สุด  

7.4 เครื่องมือจับ สัตว์น้ำ ถ้ากระทรวงเกษตรฯ และกรมประมง ต้องการจะนำไปใช้ในราชการก็อนญุาตให้   
รับไปได้  

7.5 ไม้หรือของป่าที่พนักงานฝ่ายตำรวจจับได้ให้ส่ง คณะกรรมการอำเภอท้องที่ที่จับได้รับมอบของกลาง
รักษาไว้ ส่วนค่ารักษาที่จะต้องเสียให้เบิกทางกระทรวงเกษตรฯ มาจ่ายให้แกผู้รักษา เมื่อคดีถึงที่สุดให้พนักงาน
สอบสวนแจ้งแก่อำเภอเพื่อจัดการขายทอดตลาด เมื่อศาลสั่งยึดไม้ของกลาง  

ในกรุงเทพมหานครฯให้เจ้าพนักงานตำรวจเป็นผู ้รักษาไว้เมื ่อคดีถึงที ่สุดศาลสั ่งริบ ก็ให้จัดการขาย
ทอดตลาดตามระเบียบ  

7.6 สิ่งของผิดกฎหมายบรรทุกรถไฟหรือซุกซ่อนมากับสิ่งของอื่นๆ โดยไม่แสดงรายการให้ปรากฏในใบส่ง
ของ ค่าระวาง และอื่นๆ ถ้ากนัพกงานฝ่ายปกครองหรือตำรวจต้องยึดไปสอบสวนให้ยึดเฉพาะของที่ผิดต่อ
กฎหมาย ทำหลักฐานมอบให้แก่สถานีไว้เพื่อการรถไฟจะได้จัดการกับผู้ที่ต้องรับผิดชอบ ตาม พรบ.จัดวางทาง
รถไฟและทางหลวง พ.ศ.2464 แต่สิ่งของที่ต้องรบ ของหลวงหรือของแผ่นดินตามกฎหมายนั้น การรถไฟไมม่ี
สิทธิจะได้รับค่าระวาง  

ถ้าสิ่งของผิดกฎหมายที่ซุกซ่อนมานั้นได้แสดงรายการตรงกับสิ่งของ และได้ชำระค่าระวางอื่นๆ เสร็จแล้ว 
ให้ตำรวจทำหลักฐานมอบให้นายสถานีรถไฟไว้ และยึดสิ่งของน้ันมาได้  

ถ้าไม่ต้องการยึดของกลางมา แต่ต้องการอายัดไว้ ให้พนักงานสอบสวนทำหลักฐานอายัดไว้กับนายสถานี
รถไฟ สิ่งของอายัดให้ทำเครื่องหมายและตีตราไว้เป็นสำคัญ  

ทำบันทึกรายละเอียดสิ่งของอายัด 2 ฉบับ ลงนามผู้รับ ผู้มอบ พยาน แล้วยึดถือไว้คนละฉบับ  
ของกลางที่ยึดมาทำการสอบสวนนั้น ถ้าหาเจ้าของไม่ได้ เมื่อขายทอดตลาดของกลางแล้วให้หัวหน้าสถานี

หรือผู้รักษาการแทน ส่งเงินที่ขายของกลางนั้นไปให้ ค่าระวางและอื่นๆ อันผู้ส่งจะพึงชำระแก่การรถไฟตาม
ระเบียบ แต่ไม่เกินจำนวนเงินที่ขายทอดตลาดได้  

ถ้าจำเป็นจะต้องคืนของกลางให้แก่เจ้าของรับไป ให้คืนแก่เจ้าหน้าที่รถไฟ ที่ตำรวจไปยึดสิ่งของนั้นมา  
การยึดของกลางห้ามมิให้ยึดระหว่างทาง ให้ตำรวจควบคุมไปถึงสถานีปลายทางที่จะเอาของลง เว้นไว้ในกรณี

จำเป็น จึงสั่งให้จัดการยึดหรืออายัดกับสถานีหนึ่งก็ได้ (ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 15 เล่มที่ 1 ข้อ 419 แก้ไข
โดยคำสั่ง ตร. 32/2505 ลง 9 ต.ค.2505)  
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ประมวลระเบียบการตำรวจเกี่ยวกับคดี 

ลักษณะ 15 ของกลางและของส่วนตัวผู้ต้องหา 
บทที่ 9 การปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลาง 
 

เนื ่องจากเจ้าหน้าที่ตำรวจได้ทำการยึดรถของกลางในคดีอาญาไว้เป็นจำนวนมากทำให้เกิดปัญหา
เกี่ยวกับการจัดหาสถานที่เก็บรักษาไม่เพียงพอ และหากเจ้าหน้าที่ตำรวจเก็บรักษาไว้เป็นเวลานาน หรือมอบให้
ผู้อื่นเก็บรักษาไว้ ย่อมเสี่ยงต่อความเสียหาย หรือเป็นเหตุให้ต้องเสียค่าใช้จ่ายเกินส่วนกับค่าของรถของกลาง จึง
เป็นการสมควรที่จะกำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับรถของกลางไว้ดังนี้  

ข้อ 1. “รถ” หมายถึง รถยนต์ รถจักรยานยนต์ รถพ่วง รถบดถนน รถแทรกเตอร ์รถใช้งานเกษตรกรรม 
รถจักรยาน เกวียน รถลาก รถจ้าง  

ข้อ 2. “รถของกลาง” หมายถึง รถซึ่งตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอำนาจแห่ง
กฎหมาย หรือโดยหน้าที่ทางราชการ และยึดไว้เพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ  

ข้อ 3. การจะใช้อำนาจยึดรถของกลางไม่ว่าในกรณีใดเจ้าหน้าที่ตำรวจจะต้องคำนึงด้วยว่ามีกฎหมายให้
อำนาจที่จะยึดไว้เป็นรถของกลางได้เพียงใดหรือไม่ ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลางเจ้าหน้าที่ตำรวจ
ไม่ควรยึดรถของกลางไว้ แต่ให้แนะนำคู่กรณีไปดำเนินการฟ้องร้องกันเองที่ศาล สำหรับรถของกลางนั้นให้
พนักงานสอบสวนบันทึกเหตุผลที่ไม่ยึดรถของกลางรวมทั้งพฤติการณ์แห่งเรื่องไว้ให้ปรากฏในบันทึกรายงาน
ประจำวันด้วย เจ้าหน้าที่ตำรวจได้ยื่นรถของกลางไว้แล้วให้ผู้ยึดหรือผู้จับกุมรีบนำรถดังกล่าวส่งพนักงาน
สอบสวนโดยด่วนหากนำส่งล่าช้า ให้บันทึกเหตุผลในการนำส่งล่าช้าไว้ด้วยและให้พนักงานสอบสวนประกาศหา
เจ้าของหรือผู้มีสิทธิ์เพื่อมาขอรับคืนต่อไป  

ข้อ 4. ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลาง 
4.1 สำหรับในเขตกรุงเทพฯได้แก่สารวัตรใหญ่หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงานหรือผู้

รักษาการในตำแหน่งหรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทนแล้วแต่กรณี  
4.2 สำหรับในจังหวัดอื่นนอกเขตกรุงเทพมหานครได้แก่ รองผู้บังคับการ ( ทำหน้าที่หัวหน้าตำรวจภูธร

จังหวัด) ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัด ผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัดเขตสารวัตรใหญ่ หรือสารวัตรที่เป็นหัวหน้า
รับผิดชอบหน่วยงานหรือผู้รักษาการในตำแหน่งหรือผู้รักษาราชการแทนหรือผู้ปฏิบัติราชการแทนแล้วแต่กรณี  

4.3 ให้ผู้มีหน้าที่เก็บรักษารถของกลางตามข้อ 4.1 และ 4.2 เก็บรักษารถของกลางไว้ภายในบริเวณ
สถานที่ทำการของตนหรือสถานที่อื่นใดตามที่ผู้กำกับการตำรวจรองผู้บังคับการ ( ทำหน้าที่หัวหน้าสถานี
ตำรวจภูธรจังหวัด ) จังหวัด ผู้บังคับการตำรวจภูธรจังหวัดผู้กำกับการตำรวจภูธรจังหวัดเขต กำหนดแล้วแต่กรณี 
โดยการเก็บรักษาให้ใช้ความระมัดระวังตรวจตรารถของกลางให้เป็นอยู่ตามสภาพเดิมเท่าที่สามารถจะรักษาไว้ได้ 
ในกรณีจำเป็นผู้บัญชาการตำรวจแห่งชาติอาจจะกำหนดสถานที่เก็บรักษารถของกลางไว้เป็นการเฉพาะก็ได้ 

ข้อ 5. เมื่อพนักงานสอบสวนได้ประกาศหาเจ้าของหรือผู้มีสิทธิ์รับรถคืนครบกำหนด 6 เดือนนับตั้งแต่
วันยึดรถแล้วและพนักงานสอบสวนเห็นว่ารถของกลางนั้นหากหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงต่อความเสียหายหรือ
ค่าใช้จ่ายเกินสวนกับค่าของทรัพย์สินและไม่เป็นประโยชน์ในการพิสูจน์ทางคดีต่อไปก็ให้เสนอต่อผู้มีอำนาจ
อนุมัติขายทอดตลาดดำเนินการขายทอดตลาดตามข้อ 15 แต่ก่อนจะขายทอดตลาดพนักงานสอบสวนจะต้อง
ดำเนินการ ตามข้อ 6 ข้อ 7 ข้อ 9 และข้อ 10 แล้ว  

ในกรณีที่มีการโต้แย้งกรรมสิทธิ์รถของกลางและเมื่อคดีอยู่ระหว่างการพิจารณาของศาล ให้พนักงาน
สอบสวน รอฟังผลการพิจารณาของศาลก่อนแล้วจึงจะดำเนินการตามข้อบังคับนี้ต่อไป  
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ข้อ 6. ให้พนักงานสอบสวนและผู้นำส่งรถของกลางลงบันทึกในรายงานประจำวันให้ปรากฏรายละเอียด
เกี่ยวกับรถของกลางอันจะเป็นเหตุให้เจ้าของหรือผู้มีสิทธิ์จะรับรถของกลางคืนนั้นทราบว่าเป็นรถของตนและ
สามารถพิสูจน์ได้ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์มาตรา 1327 วรรค 2 ข้อความในบันทึกมีรายละเอียด
ดังต่อไปน้ี 

6.1 ลักษณะรถ  
6.2 หมายเลขทำเบียนรถ  
6.3 ประเภทรถ  
6.4 ชื่อ ชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต)  
6.5 สี (ถ้ามีหลายสีให้ลงรายละเอียดให้ชัดเจน)  
6.6 เลขหมายเครื่องยนต์และเลขหมายตัวถังรถ รวมทั้งตำแหน่งที่อยู่ของเลขหมายดังกล่าว  
6.7 อุปกรณต์่างๆทีม่ีอยูใ่นตัวรถ เช่น วิทยุ เครื่องเสียง เครื่องมือ ล้ออะไหล่ เป็นต้น  
6.8 รายละเอียดอื่นๆ ทีจ่ำเป็นเพื่อบ่งชี้ลักษณะของรถ  
ข้อ 7. ในระหวา่งดำเนินการตามข้อ 3 ข้อ 4 ข้อ 5 และข้อ 6 ให้พนักงานสอบสวนทำการสืบสวนหาผู้

เป็นเจ้าของ หรือที่มาของรถโดยไม่ชักชา้ และดำเนินการดังต่อไปนี้  
7.1 ตรวจสอบแผ่นป้ายทะเบียนรถ  
7.2 ตรวจใบคู่มือจดทะเบียนรถ  
7.3 ตรวจสอบป้ายวงกลมแสดงการเสียภาษีประจำปี  
7.4 สอบถามไปยังกองทะเบียนประวัติอาชญากรสำนักงานตำรวจแห่งชาติ ว่ามีการแจ้งหายที่ใดหรือไม่ 

หากมีการแจ้งหายในท้องที่ของสถานีตำรวจใด ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบติดต่อกับท้องที่นั ้น ให้นำ
หลักฐานการแจ้งหายมาแสดง เพื่อขอรับรถหรือพิสูจน์ความเป็นเจ้าของหรือเป็นผู้มีสิทธิ์เพื่อขอรับรถต่อไปให้
กองทะเบียนประวัติอาชญากรสำนักงานตำแหน่งชาติ ดำเนินการตรวจสอบและแจ้งผลการดำเนินการให้
พนักงานสนทราบโดยมิชักช้า  

ข้อ 8. หากปรากฏหลักฐานแน่ชัดว่าผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือผู้มีสิทธิ์จะรับรถก็ให้ติดต่อผู้นั้นมาขอรับรถ
คืนไป  

ข้อ 9. หากผลการตรวจสอบปรากฏว่ายังไม่อาจพสิูจน์ได้วา่ผู้ใดเป็นเจ้าของรถหรือเป็นผู้มีสิทธิ์ของรับรถ 
ให้พนักงานสอบสวนผู้รับผิดชอบหรือสารวัตรใหญ่หรือ สารวัตรที่เป็นหัวหน้ารับผิดชอบหน่วยงาน หรือสารวตัร
สถานีตำรวจนครบาล หรือสารวัตรสถานที่ตำรวจภูธรอำเภอ หรือสารวัตรสถานีตำรวจภูธรกิ่งอำเภอ หรือ
สารวัตรสถานีตำรวจภูธร หรือผู้รักษา การในตำแหน่งหรือผู้รักษาราชการแทน หรือผู้ปฏิบัติราชการแทน  
มียศตั้งแต่ร้อยตำรวจตรีขึ้นไป ดำเนินการโดยเร่งด่วน  

9.1 กรณีไม่มีแผ่นป้ายทะเบียนรถต้องตรวจสอบเลขหมายเครื่องยนต์เลขหมายตัวถังรถ แล้วแจ้ง
หมายเลขดังกล่าวพร้อมชื่อชนิดรถ (แบบ/รุ่น/ปีที่ผลิต) ชื่อเครื่องยนต์เพื่อตรวจสอบไปยัง  

9.1.1 กรมการขนส่งทางบก  
9.1.2 บริษัทตัวแทนจำหน่าย 
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ของกลางที่มีการปฏิบัตเิป็นพิเศษ 

หมวด 1  
อาวุธปืนของกลาง  

ข้อ 53 การเก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้ดำเนินการ ดังนี้  
(1) ให้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไว้ที่สถานีตำรวจหรือหน่วยงานที่มีอำนาจ

สอบสวนหรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืนจนถึงกรณีที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธตามข้อ 59   
 (2) ในระหว่างที่เก็บรักษาให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวนหรือหัวหน้า
หน่วยที่เก็บรักษาอาวุธปืนซึ่งเป็นผู้เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนและดำเนินการกับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของการตามข้อ 61 โดยดำเนินการให้เสร็จสิ้นก่อน
วันที่ 30 กันยายนของทุกปี          
 ข้อ 54 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจและกองสรรพาวุธเป็นหน่วยตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืนของกลาง          
 ข้อ 55 ให้สำนักงานพิสูจน์หลักฐานตำรวจมีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตาม
กฎหมายว่าด้วยอาวุธปืนเครื่องกระสุนปืน วัตถุระเบิดดอกไม้เพลิง และสิ่งเทียมอาวุธปืน โดยเฉพาะอาวุธปนืที่มี
ขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางปากลำกล้อง ต่ำกว่า 40 mm และเครื่องกระสุนปืน (กระสุนโดด,กระสุนปลาย,เครื่อง
หรือสิ่งสำหรับอัดหรือทำหรือใช้ประกอบเครื่องกระสุนปืน) ที่มีขนาดเส้นผ่าศูนย์กลางต่ำกว่า 40 มิลลิเมตรโดยมี
วัตถุประสงค์การตรวจพิสูจน์ดังนี้          
 (1) ของกลาง (ปืน, ปลอกกระสุนปืน, ลูกกระสุนปืน) ใช้ยิงมาแล้วหรือไม่    
 (2) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืน ตามกฎหมายว่าด้วยอาวุธปืนขึ้นกระสุนปืนวัตถุระเบิด
ดอกไม้เพลิงและสิ่งเทียมอาวุธปืนหรือไม่         
 (3) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนชนิดใดและมีขนาดใด    
 (4) ของกลางเป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนแบบที่นายทะเบียนจะออกใบอนุญาตให้ได้หรือไม่
  (5) ของกลางใช้ยิงทำอันตรายแก่ชีวิตหรือทำลายวัตถุได้หรือไม่   
  (6) อาวุธปืนของกลางมีรอยขูดลบแก้ไขเครื่องหมายทะเบียนและหมายเลขประจำปืนหรือไม่ 
  (7) ตรวจเปรียบเทียบลูกกระสุนปืนปลอกกระสุนปืนที่ได้จากที่เกิดเหตุกับอาวุธปืนต้องสงสัย 
การตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางนอกเหนือจากกรณีตามวรรค 1 ให้เป็นหน้าที่ของกอง
สรรพาวุธ                                                                                                                                  

ข้อ 56 ให้พนักงานสอบสวนส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางไปตรวจพิสูจน์ที่หน่วยตรวจ
พิสูจน์โดยเร็วทั้งนี้ต้องไม่เกิน 3 วันทำการนับแต่วันที่ได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางเว้นแต่มีเหตุ
จำเป็นหรือเหตุสุดวิสัย  

ให้กองสรรพาวุธสำนกังานส่งกำลังบำรุงมีหน้าที่ตรวจพิสูจน์อาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง
นอกเหนือจากกรณีข้อ 55 และมีหน้าที่ตรวจพิสจูน์ยุทธภัณฑ์ของการตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมยุทธภัณฑ์ 
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ข้อ 57 ให้สำนักงานพิสจูน์หลักฐานตำรวจหรือกองสรรพาวธุตรวจพิสูจนอ์าวุธปืนและเครื่องกระสนุปืน
ของกลางให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันทำการนับแต่วันที่ไดร้ับหากมีเหตุผลความจำเป็นไม่สามารถตรวจพิสูจน์ให้
แล้วเสร็จ ให้ผู้ตรวจพิสูจน์ประสานแจ้งพนักงานสอบสวนเป็นกรณีๆไป  

ข้อ 58 พนักงานสอบสวนจะต้องไปรับผลการตรวจพิสูจน์พร้อมอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลาง
กลับไปจากหน่วยตรวจพิสูจน์ภายใน 7 วันทำการนับจากวันที่ครบกำหนดตามข้อ 57 หรือวันที่ได้รับแจ้งจาก
ผู้ตรวจพิสูจน์ว่าผลการตรวจพิสูจน์แล้วเสร็จ  

ข้อ 59 การปฏิบัติในการส่งอาวธุปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ต้องส่งให้กองสรรพาวุธเก็บรกัษา
มีดังนี้  

(1) เป็นอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนที่มีคำพพิากษาถึงที่สุดให้รับเป็นของแผ่นดิน  
(2) นอกจากกรณีตามข้อ 1 ต้องเป็นกระสุนปืนของกลางในคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดินตามกฎหมาย  
(3) กรณีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิดหรือคดีที่รู้ตัวผู้กระทำความผิดแต่เรียกหรือจับตัวยังไม่ได้
ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางให้กองสรรพาวุธเมื่อพ้นอายุความ คดีอาญา ยกเว้นกรณี
ตาม       
(4) กรณีคดีไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้กระทำความผิดรวมทั้งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางเป็น
ยุทธภัณฑ์ถ้าในขณะยึดไม่ปรากฏว่าผู้ใดเป็นผู้สั่งเข้ามาผู้นำเข้าผู้ผลิตหรือผู้มีและไม่มีผู้ใดมาแสดงตน
เป็นผู้ ส่งเข้ามาผู้นำเข้าผู้ผลิตหรือผู้มีเพื่อขอรับคืนภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ยึดไว้ซึ่งตกเป็นของรัฐตาม
มาตรา 35 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ์พ.ศ 2530 ให้ส่งอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของ
การให้กองสรรพาวุธเมื่อของกลางนั้นตกเป็นของแผ่นดิน 

 
ข้อ 60 เมื่อกองสรรพาวธุได้รับอาวุธปืนและเครื่องกระสุนปืนของกลางที่ส่งให้เก็บรักษาแล้ว ให้ปฏิบัติ 

ดังนี้  
(1) ถ้าเป็นยุทธภัณฑ์ ให้ดำเนินการส่งให้กระทรวงกลาโหมเพื่อจัดการตามที่เห็นสมควรตามมาตรา 37 

แห่งพระราชบัญญัติควบคุมยุทธภัณฑ ์พ.ศ.2530  
(2) ถ้าไม่ใช่ยุทธภัณฑ์ให้ตั้งคณะกรรมการตรวจแยกประเภทเพื่อดูว่าเอาคืนมีสภาพใช้งานได้และมี

มาตรฐานตรงกับความต้องการตามที่ทางราชการกำหนดไว้ให้ขึ้นทะเบียนไว้ใช้ใน ราชการหากอาวุธปืนกระบอก
ใดชำรุดจนถึงขนาดซ่อมแซมไม่ได้หรือใช้การไม่ได้ให้ทำลาย หรือถอด อุปกรณ์เอาชิ้นส่ วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ใน
ราชการต่อไป สำหรับเครื่องกระสุนปืนให้จัดการทำลายโดยดำเนินการให้เสร็จก่อนวันที่ 30 กันยายนของทุกปี  
การขึ้นทะเบียนไว้ใช้ในราชการการทำลายหรือการผ่อนปรนเอาชิ้นส่วนที่ใช้การได้ไว้ใช้ในราชการให้ขออนุมัติต่อ
สำนักงานตำรวจแห่งชาติโดยให้ถือปฏิบัติเป็นไปตามกฎหมายหรือระเบียบได้กำหนดไว้  

ข้อ 61 หากเป็นอาวุธปืนไทยประดิษฐ์ทุกชนิดที่ไม่มีเครื่องหมายทะเบียนให้สถานีตำรวจหรือหน่วยงาน
ที่มีอำนาจสอบสวนหรือหน่วยงานที่เก็บรักษาอาวุธปืนตั้งคณะกรรมการทำลายโดยไดร้ับอนุมัติจากผู้บังคับบัญชา
ระดับผู้บังคับการของหน่วยงานดังกล่าวและทำลายให้เสร็จสิ้นก่อนวันที่  30 กันยายนของทุกปีทั้งนี้เกี่ยวกับ
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติให้เป็นไปตามแนวทางที่สำนักงานส่งกำลังบำรุงกำหนด 
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การจำหน่ายของกลาง  

ข้อ 47 วธิีปฏิบัติเกี่ยวกบัการคืนของหลวง ให้ถือปฏิบัติดังนี้  
(1) ของกลางในคดีอาญาที่ทราบตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับคืนอยู่แล้วเมื่อผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางได้แจ้ง

หรือประกาศให้ทราบแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเกินกว่า 1 ปีนับแต่วันที่แจ้งหรือประกาศให้ทราบก็ให้ตกเป็น
ของแผ่นดินและให้หมายเหตุไว้ในบัญชีแล้วจัดการต่อไปดังเช่นของกลางที่ต้องริบ  

(2) ของกลางในคดีอาญาที่ไม่ทราบตัวผู้มีสิทธิ ์จะได้รับของคืนให้ประกาศหาเจ้าของภายใน 5 ปี
นับตั้งแต่วันประกาศไม่ได้ตัวผู้มีสิทธิ์มารับของนั้นก็ให้ริบเป็นของแผ่นดินและให้จัดการทำนองเดียวกันกับข้อ 1  
 

อนึ่ง ถ้าปรากฏตวัผู้มีสิทธิ์จะได้รับของคืนระหว่างเวลาประกาศ และผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางไดแ้จ้ง
ให้ทราบแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของคืนไปเช่นนี้การที่จะให้ของการนั้นตกเป็นของแผ่นดินให้ถือกำหนดเวลา 1 ปี
นับแต่วันที่ผู้มีสิทธิ์ได้ทราบถ้ากำหนดเวลา 5 ปีทีป่ระกาศไว้จะถึงกำหนดเวลาที่เร็วกวา่ก็ให้ถือกำหนดเวลาที่เร็ว
กว่านั้น  

(3) ของกลางอย่างอื่นที่ปรากฏตัวผู้มีสิทธิ์จะได้รับตามกฎหมายแล้วแต่ผู้นั้นยังไม่มารับของไปถ้าเป็น
อสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 10 ปีหรืออสังหาริมทรัพย์ภายในกำหนดเวลา 5 ปีนับแต่วันที่ผู้นั้นมีสิทธิ์จะ
ได้รับของไปจากผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางก็ให้ตกเป็นของแผ่นดินและจัดการทำนองเดียวกับข้อ 1 ทั้งนี้ให้ผู้มี
หน้าที่เก็บรักษาของกลางแจ้งหรือประกาศให้ผู้นั้นมารับของคืนไป  

(4) การแจ้งของผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางให้มีหนังสือแจ้งผู้มีสิทธิ์ทราบโดยตรงหากไม่สามารถแจ้ง
โดยตรงได้ให้แจ้งโดยวิธีอื่นแทนเช่น ปิดหนังสือแจ้งไว้ในที่ใดเห็นได้ง่าย ณ ภูมิลำเนาหรือสำนักทำการงานของผูม้ี
สิทธิ์หรือประกาศ หรือลงโฆษณาหรือวิธีอื่นใดตามความสมควร เมื่อครบกำหนดเวลา 15 วันหรือระยะเวลานาน
กว่านั้นตามที่ผู้มีหน้าที่เก็บรักษาของกลางเห็นสมควรนับแต่วันที่ได้ ปิดหนังสือแจ้งหรือลงโฆษณาหรือวิธีอื่นใดให้
ถือว่าผู้มีสิทธิ์ได้รับทราบการแจ้งของเจ้าหน้าที่แล้ว  

(5) ถ้าของกลางรายได้เป็นของเสียง่ายหรือถ้าหน่วงช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหาย เสื่อมค่าหรือ 
เสมอราคาหรือ ค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนกับค่าของกลาง ให้จัดการขายทอดตลาดก่อนได้ เว้นแต่การ
ขายทอดตลาดหากหน่วงช้าไปจะทำให้เกิดความเสียหายไม่ทันการและจำเป็นต้องใช้วิธีการอื่นที่เหมาะสมแทน 
ก่อนที่จะขายทอดตลาดให้จัดการตามสมควรเพื่อบันทึกรายการอันเป็นเครื่องให้บุคคลผู้มีสิทธิ์จะได้รับของกลาง
นั้นอาจทราบว่าเป็นทรัพย์สินของตนและพิสูจน์สิทธิได้เมื่อขายแล้วได้เงินเป็นจำนวนสุทธิเท่าใดให้ถือไว้แทนของ
กลาง  

(6) ของการคดีอาญาที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของควรขายให้แก่บุคคลที่มีได้โดยชอบด้วยกฎหมาย
ก็ให้ขายได้เว้นแต่มีกฎหมายหรือระเบียบกำหนดไว้เป็นอย่างอื่น  

ข้อ 48 การขายทอดตลาดของกลางให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวน
แล้วแต่กรณี สั ่งตั ้งคณะกรรมการอย่างน้อย 3 นายประกอบด้วยนายตำรวจชั้นสัญญาบัตร เป็นกรรมการ
ดำเนินการขายทอดตลาดต่อไป  

เมื่อคณะกรรมการได้รับคำสั่งให้จัดการขายทอดตลาดแล้วให้ประกาศขายทอดตลาดโดยกำหนดวันขาย
ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับคำสั่งถ้าเป็นของเสียง่ายหรือถ้าหนุ่มช้าไว้จะเป็นการเสี่ยงความเสียหายเสื่อมค่า
เสื่อมราคาหรือค่าใช้จ่ายในการเก็บรักษาจะเกินส่วนค่าของกลางนั้นจะกำหนดวันขายให้เร็วกว่านั้นก็ได้  
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ประกาศขายทอดตลาดให้ระบุรายการจำนวนสิ่งของ วันเวลา และสถานที่ที่จะขายทอดตลาด ตลอดจน
รายละเอียดเงื่อนไข วิธีการขาย และการชำระราคาไว้ด้วย โดยให้ปิดประกาศไว้ที่สถานีตำรวจ หรือหน่วยงานที่
รับผิดชอบ และสถานที่ประกาศสาธารณะอย่างน้อย 2 แห่ง ถ้าของนั้นมีราคามาก ให้ประกาศแจ้งความทางวิทยุ
ในเครือข่ายของสำนักงานตำรวจแห่งชาติด้วยอีกส่วนหนึ่ง  

วิธีการขายทอดตลาดให้ปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ โดยให้คณะกรรมการจัดการขาย
ให้แก่ผู้ให้ราคาสูงสุด ถ้ามีเหตุทำให้ผู้ให้ราคาสูงสุดไม่สามารถจะซื้อได้หรือราคาที่มีผู้ให้สูงสุดไม่สมกับของที่จะ
ขาย คณะกรรมการจะไม่ขายและจัดให้มีการขายทอดตลาดใหม่ตามวิธีการเดิมก็ได้  

ผู้ซื้อทอดตลาดจะต้องชำระเงินสดหรือตามวิธีการที่กำหนดและรับของไปในวันนั้น ถ้าของที่ขายเป็นของ
ใหญ่หรือมีราคามาก จะขอรับของหรือชำระราคาในวันหลังก็ได้ โดยให้เรียกมัดจำไว้เป็นจำนวนเงินไม่น้อยกว่า 
ร้อยละ 25 ของราคาที่ตกลงซื้อขายนั้น ระยะเวลาที่รับของหรือชำระราคา ส่วนที่เหลือจะต้องไม่เกิน 15 วัน 
นับแต่วันขายทอดตลาด โดยหใลงรายงานประจำวันเกี่ยวกับคดีไว้เป็นหลักฐาน  

ข้อ 49 ของกลางสิ่งใดที่จะขายทอดตลาด ถ้าเห็นว่าของกลางนั้นเป็นประโยชน์ใช้ในราชการตำรวจได้ 
ให้หัวหน้าสถานีตำรวจหรือผู้กำกับการหรือเทียบเท่า หรือผู้รักษาราชการแทน รายงานเสนอเหตุผลไปยังผู้บังคับ
การ หรือผู้รักษาการแทน เป็นผู้พิจารณาสั่งก่อนการขายทอดตลาด ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัติตามกฎหมายหรือระเบียบ
ที่กำหนดไว้เกี่ยวกับการนำมาใช้ประโยชน์ในทางราชการ  

ข้อ 50 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นของที่ชำรุดเสียหายไม่มีราคาหรือเป็นของที่ปราศจาก
ราคาโดยสภาพของมันเอง หรือเป็นของบุคคลไม่อาจมีได้โดยชอบหรือของที่ไม่ควรขาย ให้สำรวจเสนอหัวหน้า
สถานีตำรวจหรือหัวหน้าหน่วยงานที่มีอำนาจสอบสวน แล้วแต่กรณี สั่งทำลายหรือสั่ง ไปยังหน่วยงานที่มีหน้าที่
เกี่ยวกับการนั้นต่อไป  

ข้อ 51 ของกลางที่ตกเป็นของแผ่นดินและเป็นโบราณวัตถุ ของแปลกประหลาดซ่งควรจะเก็บไว้ใน
พิพิธภัณฑ์ หรือสถานที่อื่นใด มให้ขายหรือทำลาย ให้ส่งไปยังหน่วยงานหรือสถานที่นั้น  

ข้อ 52 ของกลางรายใดสงสัยว่าเกี่ยวข้องกับการกระทำความผิด ถ้ามีผู้อ้างเป็นเจ้าของ ให้ผู้อ้างนำ
หลักฐานมาแสดง หากนำหลักฐานมาแสพงไม่ได้หรือไม่นำมามอบ ให้พนักงานสอบสวนส่งของกลางนั้นไป
ตรวจสอบที่กองทะเบียนประวัติอาชญากร ศูนย์พิสูจน์หลักฐาน 1 – 10 พิสูจน์หลักฐานจังหวัด กองสรรพาวุธ 
หรือหน่วยงานอื่นที่มีหน้าที่ตรวจพิสูจน์ของกลางอื่น แล้วแต่กรณี ถ้าไม่ตรงกับตำหนิรูปพรรณทรัพย์ที่มีผู้มาแจ้ง
ความไว้ให้หน่วยงานดังกล่าวประกาศโฆษณาหาเจ้าของ เช่นเดียวกับการเก็บของตกที่มีผู้เก็บได้ 
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การจัดเก็บสำนวนคดีอาญาและคดีจราจร  
แนวทางการจัดเก็บสำนวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร ให้  

- จัดทำบัญชีคุมสำนวน แยกประเภทสำนวน เป็นคดี อาญา คดีจราจร แยกเป็นรายปีในบัญชีคุมให้
ปรากฏรายละเอียดของสำนวน มีเลขคดี , ชื่อพนักงานสอบสวน, ข้อกล่าวหา, เลขบัญชีของกลางที่ยึด อายัด  
ตรงกับสมุดคุมบัญชีของกลาง เพื่อป้องกันไม่ให้ถูกสับเปลี่ยน หรือไม่นำเข้าระบบ หรือเข้าระบบบางส่วน  
เพื่อแลกกับการเรียกรับผลประโยชน์ทั้งทางคดีและรับทรัพย์สิน มีระบบควบคุมที่เพียงพอ และให้จัดทำบัญชี
สำนวนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วย เพื่อสะดวกแก่การตรวจสอบและค้นหา  

- ออกคำสั่งผู้รับผิดชอบการเก็บสำนวน  
- จดัสถานที่เก็บสำนวนให้เป็นระบบ เป็นสัดส่วน 

 

ปัจจัยที่ทำให้ประสบความสำเร็จ (Key Success Factor) ในการดูแลรักษา ครุภัณฑ์  
ของสถานีตำรวจภูธรเมอืงระนอง  

1. ทำการปรับปรุงระเบียนครุภัณฑ์ให้ตรงตามปจัจุบัน จากการซ่อม เปลี่ยนหรือติดตั้งทำการ  
2. จัดทำระบบ ระเบียนสำหรับจัดเก็บข้อมูลต่างของครุภัณฑ์ 
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3. ตดิสติกเกอร์ ป้ายกำกับครุภัณฑ์ให้ชัดเจน  
4. จัดสรรพื้นที่ที่ปลอดสำหรับเก็บครุภัณฑ์เตรียมแทงจำหน่าย  
5. จัดเก็บครุภัณฑ์ เป็นหมวด ไม่ปนกัน ระหวา่งรอซ่อมกับชำรดุไม่ลงโปรแกรมที่มีความเสี่ยงต่อ ไวรัส 

และ สปายแวร์  
6. จดบันทึกข้อมูล เมื่อซ่อมหรือเปลี่ยนแปลงหรือติดตั้งครุภัณฑ ์ 
7. สรา้งวินัยและนิสัย เกี่ยวกับการจัดการและดูแล รักษา ครุภัณฑ์หน่วยงาน  
8. มีผู้ดูแลรับผิดชอบครภุัณฑ์แต่ละหน่วยงาน  
9. มีการสำรวจครุภัณฑอ์ยู่เสมอ  
10. ทำความสะอาดครภุัณฑ์ของสถานีตำรวจภธูรเมืองระนอง 
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มาตรการในการปิด – เปิดสถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของางราชการ 

1.แนวคามคิด  
เพื่อเป็นการป้องกันไม่ให้อาวุธปืนของทางราชการเกิดการชำรุด สูญหาย ซึ่งอาจเกิดจากความประมาท

เลินเล่อ หรือโดยเจตนาของเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบเป็นจำนวนมาก ซึ่งก่อให้เกิดความเสียหายแก่ทางราชการ 
ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติเกี่ยวกับอาวุธปืนทางราชการของสถานีตำรวจภูธรเมืองระนอง เป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยบรรลุผลตามความมุ่งหมายของทางราชการ จึงกำหนดมาตรการในการปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืน
และกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ เพื่อให้เจ้าน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการใช้อาวุธปืนของทางราชการ ตลอดจน
ผู้บังคับบัญชาสามารถตรวจสอบการปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิก – จ่าย อาวุธปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตาม
ระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 

2.วัตถุประสงค์  
1.) เพื่อให้การเบิก - จา่ยอาวุธปืน กระสุนปืนของทางราชการ ให้ถูกต้องตามระเบียบ ฯ  
2.) เพื่อให้มีฐานข้อมูลสำหรับการตรวจสอบวัน เวลาในการเบิก-จ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนของทาง

ราชการ หากมีกรณีอาวุธปืนชำรุดหรือสูญหาย  
3.) เพื่อให้อาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการมีอายุการใช้งานได้ยาวนานและอยู่ในสภาพเรีบร้อย

สมบูรณ์ สามารถใช้การได้ 

3.เวลาปิด - เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ  
1.) ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. ของวันทำการ ในกรณีที่จะต้องแจกจ่ายอาวุธปืน กระสุนปืน

ให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ได้รับอนุญาตเบิกไปใช้ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือรับคืนอาวุธปืน กระสุนปืนจาก
ข้าราชการตำรวจที่มีความประสงค์จะส่งคืน  

2.) หากมีกรณีจำเป็นอย่างอื่นนอกเหนือจากเวลาตามข้อ 1.) ต้องได้รับอนุญาตจากผู้กำกับการสถานี
ตำรวจภูธรเมืองระนอง จึงจะสามารถ ปิด-เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังได้  

3.) ในการปิด-เปิด สถานที่เก็บอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง เจ้าหน้าที่ผู ้รับผิดชอบ จะต้องจัดทำ
บันทึกการดำเนินการทุกครั้ง และในการเก็บรักษาอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลังของทางราชการ ให้ถือปฏิบัติ
ตามประมวลระเบียบการตำรวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ 34 (เดิม) บทที่ 8 คำแนะนำการรักษาคลังและพัสดุ 
อย่างเคร่งครัด 

4.การจัดทำข้อมูลอาวุธปืนและกระสุนปืนคงคลัง  
เจ้าหน้าที่พัสดุมีอำนาจหน้าที่ ดังนี้  

1.) จัดทำสถานที่เก็บรักษาอาวธุปืน กระสุนปืนให้เป็นสัดส่วน มั่นคงปลอดภัย  
2.) จัดทำข้อมูลรายละเอียดอาวธุปืนทุกชนิดที่อยู่ในความรับผิดชอบตามแบบฟอร์ม ที่สำนักงานสง่

กำลังบำรุง (สกบ.) กำหนด พร้อมทั้งลงข้อมูลในระบบฐานข้อมูล POLIS ให้เรียบร้อย  
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3.) จัดทำสมุดบันทึกการดำเนินการทุกครั้ง ที่มีการปิด-เปิด สถานที่เก็บรักษาอาวุธปืนและเครื่อง
กระสุนปืน 

4.) แจกจ่ายอาวุธปืน และกระสุนปืนให้กับข้าราชการตำรวจ ที่ได้รับอนุญาตให้เบิกอาวุธปืนและกระสุน
ปืนไปใช้ในราชการในช่วงเวลาที่กำหนด  

5.) ในการจ่ายอาวุธปืนและกระสุนปืนของทางราชการทุกครั้ง เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องทำสำเนาหลักฐาน
การจ่ายอาวุธปืนแต่ละกระบอกให้ผู้เบิกฯ เพื่อใช้เป็นหลักฐานในการแสดงการครอบครองอาวุธปืน ให้แก่
หน่วยงานอื่นได้ โดยให้ถือปฏิบัติตามระเบียบโดยเคร่งครัด  

6.) เมื่อปรากฏว่ามีกรณีอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนของทางราชการ เกิดการชำรุด สูญหาย หรือใช้
การไม่ได้ ให้เจ้าหน้าที่พัสดุรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ ตามลำดับชั้นโดยเร็ว  

7.) เก็บรักษากุญแจและดูแลสถานที่เก็บรักษาอาวุธปืน และเครื่องกระสุนปืนคงคลัง ของสถานี
ตำรวจภูธรเมืองระนอง ให้เป็นไปตามระเบียบฯ โดยเคร่งครัด 

 
  

                                          พันตำรวจเอก                 

     (ธวัชชัย  ซุ้นเจริญ)                                                                                                          
ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรเมืองระนอง 


